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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (pocis¢eni tekst NN
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12 i 94/13) i ¢l. 11. Stavak 4. Statuta
Gimnazije i ekonomske 3kole Benedikta Kotruljevi¢a, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 27. rujna
2018., a na temelju nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma prema prijedlogu
Nastavni¢kog vije¢a donosi GodiSnji plan i program rada Gimnazije i ekonomske Skole Benedikta

Kotruljevica, s pravom javnosti.

KLASA: 602-03/18-11/02
UR.BROJ: 251-343/01-18-1
U Zagrebu, 27. rujna 2018

Ravnateljica, Predsjednica Skolskog odbora,
Nada Moric¢, prof. Sandra Marini¢, prof.

M.P.



1ZVIJESCE O DOSADASNJEM RADU SKOLE

Djelatnost Skole je srednjoskolsko obrazovanje redovnih uéenika i odraslih polaznika a
obuhvac¢a programe gimnazije i ekonomske Skole i program farmaceutski tehnicar u
CetverogodiSnjem trajanju za stjecanje srednje Skolske i srednje struéne spreme, programe

osposobljavanja i usavrSavanja i programe prekvalifikacije.

RjeSenjem Ministarstva, znanosti, obrazovanja i Sporta, KLASA: 602-03/96-01/604, UR.BR:
532-06/7-96-2, od 4. travnja 1996. godine Srednja ekonomska Skola Benedikta
Kotruljevi¢a- centar za ekonomiju i trgovinu sa sjediStem u Zagrebu, Sveti Duh 129, stekla
je pravo javnosti i ispunila uvjete propisane Zakonom i na temelju Zakona donesenim
propisima za obavljanje djelatnosti srednjeg Skolstva prema nastavnhom planu i programu
srednje ekonomske Skole za stjecanje srednje stru¢ne spreme zanimanja ekonomist, te

dobila dozvolu za pocetak rada.

RjeSenjem Ministarstva, znanosti, obrazovanja i Sporta, KLASA:UP/I*-602-03/99-01/58,
UR.BR:532-02-02/3-99-1, od 19. travnja 1999. godine Srednja ekonomska Skola Benedikta
Kotruljevi¢a-centar za ekonomiju i trgovinu, s pravom javnosti, Sveti Duh 129, dobila je

odobrenje za izvodenje programa op €e gimnazije.

RjeSenjem Tt-01/1310-4, Trgovackog suda u Zagrebu, od 15. listopada 2001., Srednja
ekonomska Skola Benedikta Kotruljevi¢a-centar za ekonomiju i trgovinu, s pravom javnosti,
Sveti Duh 129, promijenila je naziv Skole u Gimnazija i ekonomska 3Skola Benedikta

Kotruljevi¢a, s pravom javnosti.

RjeSenjem Ministarstva, znanosti, obrazovanja i sporta, KLASA: UP/I-602-03/14-
05/000165, URBR0OJ:533-25-15-0005., od 24. ozujka 2015., Gimnazija i ekonomska Skola
Benedikta Kotruljevi¢a, s pravom javnosti dobila je odobrenje za izvodenje programa

farmaceutski tehni ¢ar.



OSNOVNI PODACI O SREDNJOJ SKOLI

Skola: Gimnazija i ekonomska Skola Benedikta Kotruljevi ¢a, s pravom javnosti
Adresa: Sveti Duh 129, Zagreb 10 000

Broj i naziv poste:  Grad Zagreb

Sifra ustanove: 21-114-600

Osniva €: privatna Skola s pravom javnosti

Broj telefona: 3700 742, 3906 565, 3906 566 Broj telefaksa: 3700 742

e-mail: priv-eks-bk@zg.t-com.hr, info@gimneks.hr, benedikt.kotruljevic@gmail.com

web: www.gimneks-benediktkotruljevic.hr
iban Skole: HR4223600001101371952, Zagrebatv:ka banka
OIB. skole : 38256932197

Obrazovna podru €ja: trajanje obrazovanja 4 godine

« Opca gimnazija
e Ekonomija, trgovina i poslovna administracija — zanimanje ekonomist
« Zdravstvo i socijalna skrb — zanimanje farmaceutski tehnicar
* u Skolskoj godini 2018/2019 nece se izvoditi program prekvalifikacije
Broj u €enika : | - IV razred: 363 Broj razrednih odjela [-1V: 19
Broj djelatnika : 53
Ravnatelj Skole: Nada Mori¢, prof.

Voditelj smjene: Sandra Marini¢, prof.



PROSTORNI | MATERIJALNO TEHNICKI UVJETI RADA

Radni prostor i oprema

Radni prostor Skole osiguran je ugovorom izmedu Skole za montaZu instalacija i metalnih
konstrukcija iz Zagreba, Sveti Duh 129, zastupane po ravnatelju Josipu Rodinu i Gimnaziji i
ekonomskoj Skoli Benedikta Kotruljevi¢a, s pravom javnosti, zastupane po ravnateljici Nadi
Mori¢, a uz suglasnost Ministarstva prosvjete i sporta, uz uvjet da se ne remeti nastava i
standard Skole.

Takoder dodatno je osiguran radni prostor koju je u najmu od Gradevinskog fakulteta u
Zagrebu, zastupanog po dekanu prof. dr. sc. Nevenu Kuspilicu.

Radni prostor ima ukupno bruto povrSinu od 1331,85m“2 u koju je smjeSteno 22 ucionice,
Skolska knjiznica i €itaonica, sanitarni ¢vor, uredske prostorije, kabineti.

UcCionice i kabineti opremljeni su nastavnim sredstvima i pomagalima (tv, video uredaji,
kasetofoni, projektori)

Ucionice velicCinom i opremljenoS¢u pruzaju mogucnost suvremenog izvodenja nastavnog

procesa.

Potreban prostor, opremu, nastavna sredstva i pomagala osniva¢ osigurava kupnjom i

najmom u skladu sa Zakonom.

Nastava se odvija putem predavanja, vjezbi i seminarskih radova i interaktivne nastave,
terenske nastave u skladu s nastavnim planom i programom, a izvodi se u klasi¢nim i
specijaliziranim ucionicama, te dvije informatiCki opremljene ucionice koje se koriste u
nastavi svih predmeta.

U Skoli se izvode izvannastavne aktivnosti uCenika radi proSirivanja obrazovnih sadrzaja,
poticanja individualnih sklonosti i sposobnosti u€enika, razvijanja zajedniStva i druStvenog
zivota i razonode ucenika.

Izvannastavne aktivnosti temelje se na nacelu dragovoljnosti izbora sadrzaja i oblika rada.

Dvorane za TZK

Namjena PovrSina
1 Zagrebacki velesajam, paviljon br.2 1940 m2
2 Skola za montazu 148 m2



Skolska knjiznica

Knjiznica raspolaze s preko 1200 naslova, 650 udzbenika, 280 komada ne knjiznicne
grade, audiovizualnih sredstava.

U Skolskoj knjiznici ostvaruje se niz raznovrsnih edukativnih aktivnosti od kojih izdvajamo:
istrazivanje i ucenje, pretrazivanje i koriStenje informacija, rad na projektima, referatima,
domacim zadac¢ama, izrada maturalnog i zavrSnog rada, Citanje ¢asopisa, rad na racunalu,

pretrazivanje interneta, posudivanje lektire.

Dvorana za priredbe
Ucionica br. 4, istovremeno je i dvorana za priredbe. UcCionica zadovoljava sve potrebe
Skole za organizacijom koncerata, priredbi, seminara, razliCitih susreta, prezentacija i

roditeljskih sastanaka.

Specijalizirane u €ionice

Razvojem tehnologije sve viSe paznje u Skolama posvecCuje se opremanju modernijim
nastavnim sredstvima i pomagalima za realizaciju nastavnog plana i programa. Posebnu
paznju posvetili smo izgradnji i opremanju specijaliziranih ucionica.

Trenutno imamo specijalizirane ucionice za kemiju, ekonomsku grupu predmeta i

informatiku.

Grijanje
Grijanje u 3koli je na loZ ulje. Skola raspolaZe vlastitom kotlovnicom. O kotlovnici se brine
Skola za montaZu instalacija i metalnih konstrukcija iz Zagreba, Sveti Duh 129.

Nastavna sredstva i pomagala
Pomocu nastavnih sredstava, koja su vrlo vazan i aktivan Cimbenik racionalizacije i
humanizacije odgojno- obrazovnog procesa, obogaceno je i usavrSavanje onih znanja i

vjestina koje su bitne za uspjesnu realizaciju odredenih nastavnih planova i programa.

Vizualna sredstva

» Korisna su u radu s uc€enicima ne samo radi stvaranja Sto jasnije predodzbe o
problemu,zadatku, gradivu nego i bolje razumijevanje poruke te uspjeSniju
interpretaciju

* Primjenjuju se redovito u nastavi: crtezi, zidni plakati

e 2TV-a



* 10 projektora

* Pametna plo¢a

Auditivha sredstva

* Primjenjuju se u teoretskom i prakticnom dijelu nastave: radio, radio — kazetofon, cd
player

* 15 kazetofona

Audiovizualna sredstva

* Predstavljaju izuzetno vazno i snhazno sredstvo u radu s ucenicima,jer su
kombinacija slike, zvuka i rijeci tj. emitiraju vizualnu, auditivnu i verbalnu poruku

* Audiovizualna sredstva i pomagala primjenjuju se narocCito u radu na nastavi
hrvatskog jezika,stranog jezika, programima stru¢nih predmeta gdje je to predvideno
nastavnim planom i programom skole.

* Pametna plo¢a

Plan obnove i adaptacije
Za ovu Skolsku godinu planiramo ugradnju preostalih rashladnih uredaja, organizaciju
oglasnog prostora, zamjenu dotrajale informatiCke opreme i prenamjenu ucionica i

kabineta.

Financijska sredstva

Skola se financira iz prihoda od polaznika i Gradskog ureda za obrazovanije i sport.

ORGANIZACIJA SMJENA

Skola radi u jednoj smjeni u petodnevnom tjednu.

Po potrebi radi se i subotom za koju se unaprijed obavjeStavaju ucenici i profesori.
Raspored se dijeli na parni i neparni.

Radno vrijeme Skole je od 9.00 do 17.00 sati.

Nastavni rad pocinje u 9.00 sati i traje do 15.05 sati.

U Skoli je organizirano dezZurstvo.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci.

Boravak ucenika u Skoli organiziran je do 8 i 9 sata. U to vrijeme ucenici imaju dodatnu i

dopunsku nastavu te konzultacije.



Odmori u€enika traju 5 minuta, a veliki odmor pocinje u 12.15 do 12.45.
Uc€enicima se iznimno odmor u trajanju 5 minuta moze prenijeti u slijedec¢i sat, ukoliko s
obraduje gradivo ili sl. a za koje je potreban kontinuitet rada.

Za vrijeme odmora organizirano je dezurstvo nastavnika.

Raspored sati:

1. 9.00- 9.45
2. 9.50-10.35
3.10.40-11.25
4.11.30-12.15
Veliki odmor

5.12.45-13.30
6. 13.35-14.20
7.14.25-15.05
8. 15.10-15.55
9. 16.00-16.45

UCENICI



Podaci o broju razrednih odjeljenja od 3k. god. 19

96./1997. do 2018/2019 3k. godine:

razred | 1996./97 | 1997./98 | 1998./99 | 1999./00 | 2000./01 | 2001./02
l. 1 2 2 3 3 4
Il. / 1 2 2 3 3
Il / / 1 2 2 3
V. / / / 1 3 2
ukupno 1 3 5 8 11 12
razred | 2002./03 | 2003./04 | 2004./05 | 2005./06 | 2006./07 | 2007./08
l. 2 3 2 2 2 2
Il. 4 2 3 2 2 2
Il 3 3 2 3 2 3
V. 3 3 3 2 3 2
ukupno 12 11 10 9 9 9
razred | 2008./09 | 2009./10 | 2010/2011 | 2011/2012 | 2012/13 | 2013/14
l. 3 3 4 4 3 3
Il. 2 3 3 4 4 3
[l 2 2 3 3 4 4
V. 3 3 2 3 3 3
ukupno 10 11 12 14 14 13
razred | 2014/15 | 2015/2016 | 2016/2017 | 2017/2018 | 2017/19
l. 3 4 5 4 5
Il. 3 3 4 5 4
Il 3 3 3 4 5
V. 4 4 4 4 5
ukupno 13 14 16 17 19
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Broj u €éenika po razredima

razred Z Ponavljaci

la 19 7 0 Gimnazija
1b 21 0 Gimnazija
1c 15 10 0 Farmaceut
1d 11 1 0 Ekonomska
le 22| 10 0 Gimnazija
2a 22 8 0 Gimnazija
2b 24 6 0 Gimnazija
2c 11 6 0 Farmaceut
2d 12 4 0 Ekonomska
3a 25 9 0 Gimnazija
3b 22| 10 0 Gimnazija
3c 16 14 0 Farmaceut
3d 20 6 0 Ekonomska
3e 22 7 0 Gimnazija
4da 23| 10 0 Gimnazija
4b 21 7 0 Gimnazija
4c 16 13 0 Farmaceut
4d 18 9 0 Ekonomska
de 200 11 0 Gimnazija

Imenovani razrednici

l.a JOZAK

1.b MARASOVIC
1.c METELKO
1.d KOPRIVNJAK/zamjena METELKO
l.e CVETKOVIC
2.a MALEZIJA
2.b OSKORUS
2.c JELCIC

2.d GASPARAC
3.a CELAN

3.b CIPCIC

3.c KLARIC

3.d STANCER
3.e coviC

4.a SKVORC

4.b MARINIC

4.c PETROVIC
4d ARAPOVIC
4.e BLIZNAC
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Termini primanja roditelja - RAZREDNICI

PONEDJELJAK UTORAK 16.30 SRIJEDA 16.30 CETVRTAK 16.30
16.30 ili po dogovoru ili po dogovoru ili po dogovoru ili po dogovoru
Jozak Marasovi¢ Metelko Koprivnjak
Cvetkovié Malezija Oskorus Jelci¢
GaSparac Celan Cip€i¢ Klari¢
Stancer Covi¢ Skvorc Marini¢
Petrovi¢ Arapovic¢ Bliznac
Primanja roditelja u uc¢ionicama: 3, 4, 5, 5a, 14, 14a
IME | PREZIME PREDMET FUNKCIJA | GODISTE predaje Rad. vi
ARAPOVIC LIDIJA EKO-GRUPA PREDMETA razredniStvo 1953 eko puno
BABLI KAROLINA PSIHOLOGIJA 1990 far eko gim nepuno
BERIAN PALOMARES SPANJOLSKI JEZIK 1981 far eko gim nepuno
PILAR
razrednistvo,
BLIZNAC FILIP GEOGRAFIJA satnicar 1985 far eko gim puno
Clan SIP
, FARMACEUTSKI STRUK.
BOGIC BRANKA PREDMETI 1952 far nepuno
CINDRIC VRATIC IVA TZK 1984 far eko gim nepuno
CIPCIC MARTINA HRVATSKI JEZIK razrednistvo 1983 puno
COTA TINA GLAZBENA UMJETNOST 1981 gim nepuno
CRNOJEVIC SOFIJA ENGLESKT JEZIK 1990 eko gim puno
CVETKOVIC IDA ENGLESKI JEZIK razrednistvo 1990 far eko gim puno
CELAN IVICA INFORMATIKA razrednistvo 1974
. i razrednistvo,
COVIC NIKOLA POVIJEST koordinator 1978 far eko gim puno
drZzavne mature
MALEZIJA ZELJKA MATEMATIKA razredni$tvo 1987 far eko gim puno
MIJIC JERKA ENGLESKT JEZIK 1985 far eko gim puno
FILAK VINKA MATEMATIKA 1950 eko gim nepuno
“ & FARMACEUTSKI STRUK.
GULIC SASA PREDMETI 1980 far nepuno
X FARMACEUTSKI STRUK.
GLOBACNIK IVA PREDMETI 1994 far nepuno
GASPARAC ZLATKA GEOGRAFIJA razredni$tvo 1987 far eko gim nepuno
HAVELKA KNEZ h
ANDREA FRANCUSKI JEZIK 1980 far eko gim nepuno
HRASTOVICH MARIA RUSKT JEZIK 1980 far eko gim nepuno
JOZAK KRISTINA LATINSKI JEZIK razrednistvo 1990 far eko gim nepuno
JELCIC KATARINA HRVATSKI JEZIK razrednistvo 1985 far eko gim puno
KASTELC IVANA TALIJANSKI JEZIK 1976 far eko gim puno
KELLER ANA MATEMATIKA 1986 far eko gim puno
KLARIC KORNELIJA HRVATSKI JEZIK razredniStvo 1991 far eko gim puno
KOPRIVNJAK ANITA EKO-GRUPA PREDMETA razredni$tvo 1985 far eko gim puno
KRSNIK ANDREJA KEMIJA 1983 far eko gim nepuno
LANDEKA JAIC i
KATARINA BIOLOGIJA 1985 far eko gim nepuno
razrednistvo,
2 zamijenica ]
MARINIC SANDRA BIOLOGIJA koordinatora DM, 1969 far eko gim puno
voditeljica,
METELKO SARA FIZIKA 1992 far gim puno
MORIC FILIP EKO-GRUPA PREDMETA 1977 eko puno
MARASOVIC MAJA MATEMATIKA razrednistvo far eko gim puno
2 HRVATSKI JEZIK, .
MORIC NADA RAVNATELJICA ravnateljica 1955 puno
OSKORUS LUKA FIZIKA, INFORMATIKA razrednistvo 1990 far gim puno
& SOCIOLOGIJA, POLITIKA .
PASTAR ZLATA I GOSPODARSTVO 1979 gim nepuno
PAVKOVIC DAMIR TZK 1978 far eko gim nepuno
PETROVIC STIEPAN NJEMACKI JEZIK ggzr:e_%’;f:“’o 1982 far eko | gim puno
PRISELAC ZORAN HRVATSKI JEZIK 1986 far gim puno
SKOLNIK IVANA LIKOVNA UMJETNOST 1975 gim nepuno
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STANCER TATJANA EKO-GRUPA PREDMETA razrednistvo 1965 eko puno
2 LIKOVNA UMJETNOST, .
STRABIC JADRANKA FRANCUSKI JEZIK 1952 eko gim nepuno
SVILICIC TONCI INFORMATIKA 1985 eko gim nepuno
PERIC MONIKA VIERONAUK far eko gim nepuno
& Razrednistvo I
SKVORC NIKOLA KEMIJA Clan &IPa 1985 far eko gim puno
ZECEVIC MARIO FIZIKA 1986 far gim nepuno
ADMINISTRACIJA
administratorica e
matice, sluzbenik
za informiranje,
& carnet sluzbenik za
STROIMANOV SESTAN TAINICA zastitu podataka, 1975
DANIELA L
administrator,
upisni koordinator,
koordinator za
udZbenike
POLJICAK ZELJKO ADMINISTRATOR 1979
OSTALI
UDOVICIC RUZICA SPREMACICA 1964
HORVAT DUBRAVKA SPREMACICA 1970
STRKALJ MAJA SPREMACICA 1974
MORIC MLADEN iso koordinator 1955 nepuno

NASTAVNI PLAN | PROGRAM

Na temelju nastavnog plana i programa srednja Skola donosi godiSnji nastavni plan i
program rada do 30. rujna za tekuéu Skolsku godinu. Godisnjim planom i programom rada
Skole utvrduje se plan i raspored propisanog broja radnih dana potrebnih za provedbu
nastavnog plana i programa te broj, plan i raspored ostalih radnih dana tijjekom Skolske
godine potrebnih za druge odgojno — obrazovne programe Skole, za Skolske priredbe
natjecanja, dan Skole, sportski kup Skole te za izlete, ekskurzije i sl.

Nastavni plan i program - za stjecanje srednje Skolske spreme, srednje strucne
spreme sadrzi:

1. Zajedni ki dio - nastavnog plana i programa sadrzi osnovne predmete obvezne

za sve ucenike odredene vrste obrazovanja

2. Izborni dio - nastavnog plana i programa koji obuhva¢a predmete programski
vezane za vrstu Skole od kojih u€enik obavezno bira jedan ili viSe predmeta prema
svojim sklonostima
3. Fakultativni dio i izvannastavne slobodne aktivn osti — donosi nastavnicko
vijeCe Skole u unutar nastavnog plana i programa koji obuhvaéa predmete kojima se
zadovoljavaju interesi ucenika uskladeni s mogucnostima Skole te sadrzaje i oblike
slobodnih aktivnosti.
* izvodi se iz nastavnih predmeta u kojima se iskazala potreba zadovoljavanja

specifiénih interesa ucenika.
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» plan i program rada te pracenje rada i procjena razine ucenickih postignuc¢a vodi
se u knijizi ,Pregled rada izvannastavnih aktivnosti u srednjoj skoli*

» ako se ucenik odluci za organizirani fakultativni program, duZan ga je pohadati
tijekom nastavne godine

4. Dodatna ili dopunska nastava —

Dopunska nastava - je za skupine ucCenika koji radi bolesti i drugih opravdanih

razloga zaostaju u znanju iz pojedinih predmeta relevantnih za vrstu Skole ili

programa izobrazbe koje utvrduje nastavnicko vijec¢e

Dodatna nastava - je za skupine darovitih u€enika prema dodatnim sadrzajima iz

nastavnih predmeta koje utvrduje nastavnicko vijece.

OPCA GIMNAZIJA

opca gimnazija
razred

NASTAVNI PREDMET 1.raz 2.raz 3.raz 4. raz
hrvatski jezik 4 140 4 140 4 140 4 128
1. strani jezik 3 105 3 105 3 105 3 96
2. strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 64
latinski jezik 2 70 2 70
glazbena umjetnost 1 35 1 35 1 35 1 32
likovna umjetnost 1 35 1 35 1 35 1 32
psihologija 1 35 1 35
logika 1 35
filozofija 2 64
sociologija 2 70
povijest 2 70 2 70 2 70 3 96
Etika/vjeronauk 1 35 1 35 1 35 1 32
geografija 2 70 2 70 2 70 2 64
matematika 4 140 4 140 3 105 3 96
fizika 2 70 2 70 2 70 2 64
kemija 2 70 2 70 2 70 2 64
biologija 2 70 2 70 2 70 2 64
informatika 2 70
politika i gospodarstvo 1 32
tzk 2 70 2 70 2 70 2 64
IZBORNI DIO
Izborni predmeti 2 70 2 70 2 64
UKUPNO 31 1120 32 1155 32 1155 32 1056
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OBRAZOVNI SEKTOR: MEDICINA | SOCIJALNA SKRB

ZANIMANJE: FARMACEUTSKI TEHNI CAR

NASTAVNI
PREDMET
ZAJEDNICKI DIO

Hrvatski jezik

Tjedni broj sati

140

140

128

Strani jezik

70

70

64

Povijest

70

35

Etika/Vjeronauk

35

35

32

Geografija

N R NN D

35

Politika i gospodarstvo

32

Tjelesna i zdravstvena
kultura

70

70

70

64

Matematika

105

105

70

64

Fizika

70

70

70

10.

Biologija

70

70

11.

Raunalstvo

70

12.

Latinski jezik

70

70

840

19

735

12

490

384

13.

Anatomija i fiziologija

Posebni strukovni dio

14.

Osnove zdravstvene
struke

70

15.

Uvod u laboratorijski
rad

70

16.

Opca kemija

105

17.

Organska kemija

105

Analiticka kemija

140

19.

Biokemija

70

Farmaceutska kemija s
farmakologijom

140

128

21

Medicinska
mikrobiologija

70

Botanika s
farmakognozijom

105

96

23.

Farmaceutska
tehnologija s
kozmetologijom

280

224

24.

Kemija prehrane

64

25,

Industrijska proizvodnja
lijekova

128

26.

Prirodna ljekovita
sredstva

35

UKUPNO

2

280

11

10

10

UKUPNO STRUCNI DIO

8

1

18

20

SVEUKUPNO

32

1120

32

1120

32

1120

32

1024

STRUKOVNA PRAKSA

168*

21%*

T= teorija

V=vjezbe* Praktia nastava obavlja se tijekom |

etnih praznika Sati za izradu zavrSnog rada
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OBRAZOVNI SEKTOR: EKONOMIJA, TRGOVINA | POSLOVNA ADMINISTRAC 1JA
ZANIMANJE: EKONOMIST 060 704 — 1 2 razred

A. opéeobrazovni 4.
dio NASTAVNI PREDMET 1.raz 2.raz 3.raz raz
hrvatski jezik 3 105 | 3 105 3 | 105 3 96
strani jezik 3 105 | 3 105 3 i 105 3 96
2 | povijest 2 70 | 2 70
2 |l etika/vieronauk 1 35 | 1 35 1! 35 1 132
<€ |geografija 2 70 2 70 2.1 70 2 64
§ tzk 2 70 | 2 70 2170 2 |64
_g matematika 3 105 | 3 105 3 1105 3 96
8 |[_kemija 2 70
8 | biologija 2 70
2 1 44
UKUPNO 0 700 | 16 560 4 | 490 14 8
B. posebni
strukovni dio NASTAVNI PREDMET T |V T Vv T|V T| V
. osnove ekonomije 2 70 2 70 | 2 70 | 2 64
osnove ekonomije o
statistika 11 70
poslovne komunikacije 1:1: 70 1 1 70
poslovne T -
komunikacije kpn}gnlkacuske prezentacijske
vjestine 1:11% 70
osnove raéunovodstva 1i1: 70
racunovodstvo troSkova i
. . imovine 2 1 105
racunovodstvo i Z . "
financije racuqovodstvo proizvodnje i
trgovine 211105
12
poduzetni¢ko raunovodstvo 1 3 8
marketing marketing 1:1: 70 |1 1 64
financijsko trziste i |_bankarstvo i osiguranje 2111105 2 64
institucije trziSte kapitala 2 64
poduzetnistvo u poduzetniStvo 1:1: 70 2 1 105
primjeni vjeZbenigka tvrtka 2 1 70 2 |64
drus$. odg. druStveno odgovorno
poslovanje poslovanje 2 70
pravno okruzenjr
poslovanja pravno okruzenje poslovanja 2 64
informatika informatika 2 70 2 70
51
UKUPNO 350 490 560 2
C. izborni strukovni
moduli NASTAVNI PREDMET T |V T V T|V T| V
obiteljski posao 11| 70
globalno poslovno okruzennje | 2 70
uvod u poslovno upravljanje 2 70
osnove turizma 2 70
racunovodstvo neprofitnih
organizacija 11| 70
upravljanje prodajom 11| 70
analiza financijskih izvjeS¢a 1 1 64
marketing usluga 2 64
UKUPNO 70 70 70 64
112 112 112 10
UKUPNO - ABC 0 0 0 24

NAPOMENA : 1,2,3,4 - novi program - bira samo jedan od ponudenih izbornih predmeta -
Izborni strukovni predmeti

dodatno se izabire jedan izborni predmet iz opéeobrazovnih

predmeta - 2. strani jezik

fakultativni predmet: matematika - 3, 4

razred
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OBRAZOVNI SEKTOR: EKONOMIJA, TRGOVINA | POSLOVNA AD MINISTRACIJA
ZANIMANJE: EKONOMIST — 3i 4 razred

NASTAVNI PREDMET

hrvatski jezik

strani jezik s dopisivanjem
povijest

etika/vjeronauk

geografija

tzk

matematika

kemija

biologija

NN WNNEDNW®

UKUPNO

OBVEZNI DIO

osnove ekonomije 2 70 2 70 2 70 2 64
statistika 2 70

poslovne komunikacije i 2 70 2 70 _

komunikacijske prezentacijske
vjestine 2 70
racunovodstvo 2 70 3 105 3 105
marketing 2 70
bankarstvo i osiguranje 3 105
trziSte kapitala
poduzetnistvo 2 70 3 105
vjezbenicka tvrtka

druStveno odgovorno
poslovanje 2 70

pravno okruZenje poslovanja
informatika 2 70 2 70

128
64
64
64

N NN B

UKUPNO 10 350 14 490 16 512

obiteljski posao 2 70
globalno poslovno okruzennje
uvod u poslovno upravljanje
osnove turizma
racunovodstvo neprofitnih
organizacija

upravljanje prodajom 2 70
analiza financijskih izvjeS¢a 2 64
marketing usluga 64

N

UKUPNO 2 70 2 70 2 70 2 64

STRUCNA PRAKSA B+C B+C B+C B+C
12 420 16 560 18 630 18 576

112 112 112 102
UKUPNO - ABC 32 0 32 0 32 0 32 4

NAPOMENA : 1,2,3,4 - novi program - bira samo jedan od ponudenih izbornih predmeta - Izborni strukovni predmeti




dodatno se izabire jedan izborni predmet iz opéeobrazovnih predmeta - 2. strani jezik

fakultativni predmet: matematika - 3, 4 razred

Fakultativni dio nastavnog plana i programa donosi

nastavnog plana donosi Ministarstvo znanosti obrazo

vanja i Sporta.

EKONOMSKA Raz.
Obiteljski posao Izborni 1
Osnove turizma Izborni 2
Upravljanje prodajom Izborni 3
Marketing usluga Izborni 4
2, 3 strani jezik Fakultativan 1,2,3,4
Latinski Fakultativan 3,4
Kemija Fakultativan 3,4
PiG Fakultativan 4
Biologija Fakultativan 4
Fizika Fakultativan 1,4
Informatika Fakultativan 3,4
Logika Fakultativan 2,3
Sociologija Fakultativan 2,3

GIMNAZIJA Raz.
Informatika Izborni predmet 2,34
Matematika Izborni predmet 4
Likovna umijetnost Izborni predmet 4
Francuski jezik Izborni predmet 4
Kemija Izborni predmet 4
PiG Izborni predmet 4
Fizika Izborni predmet 4
Biologija Izborni predmet 4
Psihologija Izborni predmet 4
3i4 stranijezik Fakultativni predmet 2,3,4

FARMACEUT Raz.
2 str. jezik Fakultativan predmet 1,2

Skola, a zajedni €ki i izborni dio
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Ekonomski tehni €ar
- UcCenici moraju izabrati izmedu obaveznog predmeta etiku ili vjeronauk
- UcCenici 1. 2. 3i 4 razreda moraju izabrati joS jedan ili viSe izbornih predmeta

- Fakultativni predmet po izboru

Opéa gimnazija
- UCenici moraju izabrati izmedu obaveznog predmeta etiku ili vjeronauk
- UcCenici 2, 3 i 4 razreda moraju izabrati joS jedan ili viSe izbornih predmeta

- Fakultativni predmet po izboru

Farmaceutski tehni €ar
- UcCenici moraju izabrati izmedu obaveznog predmeta etiku ili vieronauk

- UcCenici izabiru drugi strani jezik - fakultativho

OBVEZNA DOKUMENTACIJA U SKOLI

Srednje Skole vode pedagosku dokumentaciju i evidenciju o uc€enicima koja je propisana
Pravilnikom o obrascima i sadrzaju pedagoSke dokumentacije i evidencije o ucenicima u
srednjim Skolama
1. mati¢na knjiga
razredna knjiga
prijepis ocjena
pregled rada izvannastavnih aktivnosti
evidencije nenazoc¢nih nastavnika
zapisnik o polaganju mature i zavrSnog ispita
zapisnik o razrednom, predmetnom, dopunskom ili razlikovnom ispitu

prijavnica i zapisnik za popravni ispit

© © N o o bk~ 0N

prijavnica za polaganje predmetnog ispita
10. prijavnica za natje€aj za upisu Skolu

11.upisnica u Skolu
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KALENDAR RADA SKOLE

Odlukom MZOS-a od 10. svibnja 2018., o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju
radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu
2018/2019., Klasa: 602-02/18-06/00111, Urbroj: 533-05-18-000

1. | Skolska godina traje od 1. rujna i zavrdava 31. kolovoza 2018/2019

2. | Nastavna godina zapocinje 3. rujna i zavrSava za l. i Il. i lll. razrede 14. lipnja
2018/2019., a za zavrSne razrede zavrSava 22. svibnja 2019
Prvo polugodiste traje od 3. rujna 2018, do 21. prosinca 2018

4. | Drugo polugodiste traje od 14. sijeCnja 2018. do 14. lipnja 2019, a za ucenike
zavrsnih razreda srednje Skole do 22. svibnja 2019.

5. | Sjednica NV za Cetvrte razrede 23. svibnja 2019.

6. | U tijeku Skolske godine ucenici imaju pravo na zimski, proljetni i ljetni odmor.

7. | Zimski odmor pocinje od 24. prosinca 2018, a zavrSava 11. sijeCnja 2019.

8. | Proljetni odmor uc€enika pocinje 18. travnja 2019, a zavrSava 26. travnja 2019.

9. | Ljetni odmor pocinje 17. lipnja 2019., osim za ucenike koji polazu predmetni,
razredi, popravni, dopunski ili neki drugi ispit, koji imaju zavrSni rad ili ispite
drzavne mature.

10. | Nastava se organizira u najmanje 175 nastavnih dana / odnosno 35 nastavnih
tiedana / zavrsni razred 32 nastavna tjedna

11.| Jednodnevni izleti, struCni izleti, posjete i ekskurzije planiraju se prema
slobodnim terminima i moguénostima, prema Pravilniku.

12. | Okvirni plan pisanih provjera postignuéa usvojit c¢e Nastavnicko vijece (28. rujan
2018, a bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci Skole.

13. | Dan Skole je 15. svibnja 2019.

14. | Razredni predmetni ispiti organizirat ¢e se prema Statutu Skole

15. | Sjednica NV — ZA 4. razrede 23. svibnja 2019

16.| Sjednica NV — ZA 1.,2.,i 3., razrede 17. lipnja 2019

17.| Dopunski rad za ucCenike 4. razreda koji imaju najviSe dvije zakljuCene
negativne ocjene odrzat ¢e se od 23. svibnja do 31. svibnja 2019

18. | Sjednica NV — ZA 4. Razrede 31. lipnja 2019

19. | Dopunski rad za ucenike 1,2,3 razreda koji imaju najviSe zaklju¢ene negativne
ocjene odrzat ¢e se od 20. lipnja do 06. srpnja 2019

20. | Sjednica NV — ZA 1. 2.1 3 razrede 9. srpnja 2019

21. | Predaja svjedodzbi 1.2.3 razred — 4. srpnja 2019

22. | Prijava za popravne ispite predati u tajnistvo Skole do 10. srpnja 2019

23. | Popravni ispit -22 do 24. kolovoza 2019, prema rasporedu

24. | Sjednice NV i RV — 24. kolovoza 2019- nakon popravnih ispita

25.| Sjednica NV — 31. kolovoza 2019
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Plan polaganja razlikovnih ispita

Razlikovne ili dopunske ispite polazu:

ucenici koji tijekom Skolovanje se upiSu u Skolu, prelazeéi iz obrazovnog
programa koji se sadrzajem i opsegom razlikuje.

Ucenici koji su zavrsili obrazovanje ili dio obrazovnog procesa u inozemstvu
Razlikovne ili dopunske ispite utvrduje Nastavni¢ko vijeée na prijedlog ravnatelja,
Razlikovni ispit mogu se polagati u cijelosti ili po godiSnjim sadrzajima

Vrijeme i nacin polaganja ispita utvrduje Nastavni¢ko vijece skladu s odredbama

Statuta koja vrijede za polaganje predmetnih i razrednih ispita.

ZAVRSNI RAD — EKONOMSKA SKOLA

Skolski odbor donosi poslovnik o radu $kolskog prosudbenog odbora i povjerenstva za

obranu zavrsnoga rada.

1.) Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada donosi Skolski odbor na prijedlog

ravnatelja do 30. rujna za tekucu godinu.

2.) Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada sastavni je dio godiSnjeg plana i programa

rada ustanove i Skolskog kurikuluma.

3.) Vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada sadrzi;

a) rokove za izbor tema

b) rokove za izradu rada

c) rokove za predaju zavrSnog rada
d) rokove obrane zavrsnog rada

e) datum urucivanja svjedodzbi o zavrSnom radu

Skola je duzna do 15. listopada, udenike zavrdnoga razreda upoznati sa sadrzajem,

uvjetima te na¢inom i postupkom izradbe i obrane zavrSnoga rada.

Skolski prosudbeni odbor

Obavlja radnje s organizacijom i provedbom lzrade i Obrane ZavrSnoga rada.

Skolski odbor donosi poslovnik o radu Skolskog prosudbenog odbora i povjerenstva za

obranu zavrSnoga rada kojim se ureduje njihov rad.

21



VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA ZA SK.GOD 2 018/2019, LJETNI ROK

do 5.10 do 15. 10. do 20.10. do do 211. do 1.4. do 17.5. do 3.6. do 9.06. 10.6. 20.7.
31.10. 30.11
Objava Upoznati D.L. Biranje Ravnatelj Izradba Predaja Predaja 2 Sjednica Objava Obrana Datum
vremeni ucenike s za donoSenje teme Z.R. lme.nuje zavrSnog prijavnice primjerka Prosudbenog rasporeda na Zavrsnog rada Uruéiva
ka Z.R. tema Z.R. :J\:Jerens rada Zavrsnog odbora oglasnoj nja
Izradbe rada ploéi svjedod
ZR Zbi
Oglasna | Skola je | Ravnateljica Ucenici Za sve | lIzradba Prijava Ucenik Rasporeduje | Objava 1. UCenik moze | Hotel
ploca duzna donosi teme | biraju rokove moze biti; obrane predaje uéenike  u | rasporeda pristupiti ukoliko Antunovic
Mrezna ucenike za  zavrdni | teme u projekt zavrSnog | pisani skupine i | po je uspjesno
stranica | zavrSnoga | rad u tekucoj prakti¢ni rada dio odreduje skupinama i | zavrSio zadnju
razreda suradnji s godini rad s Izradbe ucionice ispitnim godinu
upoznati nastavnicima elaboratom Koju je | Ugenik prostorijama | obrazovanja
sa nositeljima sloZeniji prihvatio | odgovara Prosudbeni 2. ukoliko je
sadrzajem, | struke za ispitni mentor u | pred odbor mentor
uvjetima te | sve rokove u zadatak TajniStvo | mentorom OGLASNA prihvatio
nacinom i | tekuéoj uradak DL. 10 | (koji je | PLOCA Izradbu i za nju
postupkom | 3Skolskoj uskladenim dana predsjednik predlozio
izradbe i | godini na s prije Povjerenstva pozitivhu
obrane prijedlog nastavnim Obrane ili ¢lan) ocjenu
zavrSnoga | stru¢nih programom Doé¢i  najranije
rada vijeca 30 min prije
Broj tema je Ucenik
50% veéi od prezentira
potrebnog zavrsni rad u
broja obliku obrane
pred
povjerenstvom
za obranu ZR.
30min
Obranu provodi
Skolski
Prosudbeni
odbor i
Povjerenstva
15.10. Od 16. do 31.10. Izradba 1.4. 17.5.
objava Izbor teme 2.1.2017. Prijavnica | 2017 DL
tema predaja predaje
ZR

VREMENIK IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA ZA SK. GOD

JESENSKI ROK

2018/2019-

1| prijava obrane zavrsnog rada do 8. srpnja 2019

2| Predaja dva primjerka pisanog dijela izradbe zavrSnog rada koju je prihvatio mentor

(s potpisom mentor na zadnjoj strani) u urudzbeni zapisnik Skole do 26. kolovoza

Sjednica prosudbenog odbora do 31. kolovoza 2019

Obrana zavrSnog rada 7. i 8. rujna 2019.

Sjednica prosudbenog odbora — 9. rujna 2019

o O | W

Urucivanje svjedodzbi -10. rujna 2019
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DRZAVNA MATURA

Polaganje Drzavne mature uredeno je pravilnikom o polaganju Drzavne mature.

Na temelju Clanka 82. stavka 10. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(»Narodne novine«, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12 i 86/12), ministar
znanosti, obrazovanja i sporta donosi PRAVILNIK O POLAGANJU DRZAVNE MATURE.

Srednje obrazovanje gimnazijskih programa zavrSava polaganjem drzavne mature, a
srednje obrazovanje u€enika u strukovnom programu koji traje najmanje 4 godine zavrSava
izradom i obranom zavrSnog rada te moguc¢noScu polaganja ispita drzavne mature. Cilj je
drzavne mature provjera i vrjednovanje postignutih znanja i sposobnosti u€enika, steCenih
obrazovanjem prema propisanim opéeobrazovnim nastavnim planovima i programima.
Drzavna se matura provodi polaganjem ispita drzavne mature. Ispiti drzavne mature ispiti
su iz opéeobrazovnih predmeta.

Ispiti drzavne mature standardizirani su ispiti koji se provode u cijeloj drzavi u isto vrijeme
pod jednakim uvjetima i kriterijima za sve ucCenike. Ispite organizira i provodi Nacionalni
centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u suradnji sa Skolama.

O polozenoj drzavnoj maturi u€eniku izdaje se svjedodzba o drzavnoj maturi.

Uc€enik je uspjesSno polozio ispite drzavne mature ako je poloZio sve ispite obveznoga dijela

drzavne mature.

Redoviti u€enik u pravilu polaze ispite u skoli koju pohada.
Drzavna se matura sastoji od obveznoga i izbornoga dijela.
Pravila za provedbu i vrjednovanje ispita drzavne mature iz obveznoga i izbornoga dijela su

ista

Obvezni se dio drzavne mature sastoji od ispita iz sljedecih predmeta:
- hrvatskoga jezika,
— matematike i

- stranoga jezika.

Ispite kojima pristupa u sklopu obveznoga dijela drzavne mature u€enik moze polagati na
jednoj od dviju razina, i to:

A — viSoj razini

B — osnovnoj razini

Razine se propisuju ispitnim katalozima.
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Iz izbornoga dijela drzavne mature ucenik bira predmete koje ¢e polagati, a broj predmeta
nije ogranic¢en. Tijekom svakoga ispitnog roka ucenik moze prijaviti i polagati jedan ili viSe
ispita izbornoga dijela drzavne mature. Ispiti ili dijelovi ispita drzavne mature mogu trajati

dnevno najvise 180 minuta.

Uc€enik je uspjeSno polozio drzavnu maturu ako je uspjeSno zavrsio nastavni plan i program

za gimnazije te polozio sve ispite iz obveznoga dijela drzavne mature.

Ispitni sadrzaji te nacin provjere i ocjenjivanja znanja i sposobnosti na ispitima ureduju se
ispitnim katalozima prema nastavnim planovima i programima iz op¢eobrazovnih predmeta
Ispitne kataloge objavljuje Centar na svojim mreznim stranicama do pocetka Skolske godine

u kojoj uc€enici polazu ispite, a mogu biti objavljeni i u tiskanom obliku.

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u skoli

provodi Skolsko ispitno povjerenstvo.

Skolsko ispitno povjerenstvo  &ine:
- ravnatelj koji je po polozaju predsjednik povjere nstva i

- Sest €lanova iz reda nastavni €koga vije ¢éa od kojih je jedan ispitni koordinator.

Ravnatelj imenuje povjerenstvo u rujnu za tekucu Skolsku godinu, a za svaki ispitni rok za
provedbu ispita ravnatelj imenuje dezurne nastavnike
Plan i program rada Skolskoga ispitnog povjerenstva i dezurnih nastavnika tijekom

provedbe ispita dio je godiSnjega plana i programa rada Skole.

PROGRAM RADA - SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

— utvrduje preliminarni popis ucenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava
i dostavlja ga Centru,

— utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga
Centru,

— odlu€uje o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita,

— zaprima prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore ucenika

na ocjene te dostavlja Centru pismeno misljenje,
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— utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

— obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Konac¢nu odluku o prigovoru u€enika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovoru
ucenika na ocjene donosi Centar u roku od pet radnih dana od dana zaprimanja prigovora.
Odluku Centar donosi na temelju misljenja Skolskoga ispitnog povjerenstva.

Polaganje ispita uc¢enik prijavljuje skoli prijavnicom ¢iji oblik i sadrzaj propisuje Centar.
Skola Centru prijavijuje uéenike za polaganje ispita u sliede¢im terminima:

— predprijava do 15. Listopada 2018

- prijave:

m do 1. velja €e 2019 za ljetni ispitni rok

m do 15. srpnja 2019 za jesenski ispitni rok

Ispiti se polaZu u dva ispitna roka, i to u:
— ljetnom roku

- jesenskom roku

Centar ¢e do 30. travnja tekuée Skolske godine, uz prethodnu suglasnost Ministarstva,
donijeti kalendar polaganja ispita (u daljnjem tekstu: kalendar ispita) za svaki ispitni rok u
sljedecoj Skolskoj godini. Kalendarom ispita utvrduje se datum i vrijeme odrZzavanja ispita te
dostave rezultata ispita i sviedodzaba Skolama. O kalendaru ispita za sljedec¢u Skolsku
godinu Centar Ce pisanim putem obavijestiti Skole, a javnost putem svojih mreznih stranica.
Skola objavljuje kalendar ispita na oglasnoj plogi ili drugom vidljivom mjestu u 3koli te na

mreznoj stranici Skole najkasnije do 30. rujna za tekucu Skolsku godinu.

PROGRAM RADA ISPITNOG KOORDINATORA ZA PROVEDBU
DRZAVNE MATURE

» Prijavljivanje u€enika za nacionalne ispite i provjera prijava (kona¢na prijava)
* Informiranje u€enika, roditelja, razrednika i ostalih nastavnika o nacinu provedbe
nacionalnih ispita (prisustvo satima RO i roditeljskim sastancima te izvjeS¢a na

Nastavni¢kom vijecu)
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» Planiranje provedbe ispita u Skoli (izrada rasporeda ucenika po prostorijama i
deZurstva nastavnika)

* Informiranje u€enika i nastavnika o ispitnim prostorijama i ispitnim mjestima,
vremenu odrzavanja ispita, odrzavanju nastave na dane nacionalnih ispita i
postavljanje obavijesti na oglasna mjesta u skoli

» Organizacija provedbe ispita:

* priprema prostorija za odrzavanje ispita

* primitak i provjera potpunosti i ispravnosti ispitnog materijala

* sigurna pohrana ispithnog materijala

* priprema i raspodjela materijala po ispitnim prostorijama

* nadgledanje ispita

* postupanje u posebnim situacijama ( ispiti za ucenike s
posebnim potrebama, postupanje u slu€aju otkrivanja ispitnog
materija ili otudenja ispitnog materijala)

* postupanje u sluc¢aju bolesti u¢enika, postupanje u slucaju
krSenja Pravila ponaSanja ucenika na nacionalnim ispitima

» prikupljanje zalbi u€enika i njihovo rjeSavanje

* Prikupljanje i otpremanje ispitnog materijala u NCVVO

* Ispunjavanje svih obrazaca, upitnika i izvjeS¢a o provedbi ispita i njihova dostava u
NCVVO

* Analiza i interpretacija rezultata za Skolu, nastavnike i ucenike

» Pracenje svih informacija na internetskoj stranici NCVVO-a

* Sudjelovanje na seminarima za ispitne koordinatore

» Ostali poslovi koje ¢e u tijeku Skolske godine biti postavljeni od strane NCVVO-a

* Pri preuzimanju ispitnoga materijala ispitni koordinator mora provijeriti broj i
ispravnost kutija koje moraju biti zatvorene i neosteéene. Kutije je potrebno odmah
odnijeti do mjesta na kojem ¢e biti sigurno pohranjene, otvoriti i provjeriti odgovara
li broj omotnica s ispitnim materijalima broju prijavljenih u¢enika, odnosno
pristupnika. Omotnice s ispitnim materijalima ne smiju se otvarati do pocetka ispita.
Ispitni koordinator nakon izvrSene provjere popunjava i potpisuje obrazac te ga
istoga dana dostavlja NCVVO-u.

Ukoliko broj omotnica s ispitnim materijalima ne odgovara broju prijavljenih u¢enika
ispitni je koordinator duzan odmah kontaktirati NCVVO.
Ispitni koordinator duzan je pohraniti ispitni materijal na unaprijed pripremljeno
sigurno mjesto u Skoli.
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Sigurnim mjestom u Skoli smatra se sef, ormar ili prostorija koju se moze zakljucati.

Klju¢€ imaju samo ispitni koordinator i ravnatelj Skole.

Clanovi povjerenstva za provedbu nacionalnih ispita i aktivnosti vezanih uz

polaganje drzavne mature u Skolskoj godini 2018/201 9.

Nada Mori¢ — predsjednik ispitnog povjerenstva

Nikola Covié, prof — ispitni koordinator

Sandra Marini¢, prof — zamjenica ispitnog koordinatora
Filip Bliznac, prof

Stjepan Petrovic, prof.

Nikola Skvorc, prof

Zoran Priselac, prof.

U prilogu je Kalendar drzavne mature za 2018/2019 godinu.
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PLAN KULTURNIH | JAVNIH AKTIVNOSTI, IZLETA, STRUCNIH
EKSKURZIJA

Vrsta - (tri vrste)

Trajanje

SKOLSKI IZLET

1dan/ u mjestu Skole ili izvan njega

SKOLSKA EKSKURZIJA

ViSe dana(maturalno putovanje)

Trajanje najduze jedan tjedan

SKOLSKA STRUCNA EKSKURZIJA

obavljanja nastavnog rada

Jednodnevni ili viSednevni obilazak radi

ODREDISTE RAZR  TRAJANJE DANI SVRHA KARAKTER
EDI IZLETA
1. GARDALAND  1A1B, 2 DANA  Povijesnii SKOLSKA
1C,1D, 1E 20./21.09.2018 . X
geografski ~ STRUCNA
znacaj EKSKURZIJA
2 KRAPINA 1A, 1B,IC  12.10.2018 1 DAN Povijesni SKOLSKI IZLET
1D, 1E .
MUZEJ geografski
NEANDERTALACA v .
znacaj
3. TOSCANA 3A, 3B,3C, 3 DANA  Povijesnii SKOLSKA
3D, 3E 25-26.10.2018 , %
geografski ~ STRUCNA
znacaj EKSKURZIJA
4. AUSTRIJA 1A1B, 1C, 4 DANA  Skijanje i SKOLSKA
1D,1E 22.1..-2.2.2019 <
' STRUCNA
A 2B.2C, sportske
2D aktivnosti EKSKURZIJA
3A,3B,3C,
3D, 3E
5. GEOKEM 2A 2B 3 DANA  Terenska SKOLSKA
2C, 2D 10 -12.4.2019 Nastava STRUCNA
EKSKURZIJA
6. PORTUGAL/ 3A, 3B 7 DANA | Maturalno
éPANJOLSKA/ 3C, 3D, 3E | 26.-2.9.2019 putovanje SKOLSKA
ITALIJA/PRAG EKSKURZIJA

U konacnici ¢e se uzeti u obzir odluka 2/3 roditelja i u€enika

Skola planira posjete kazalidtu, muzejima i ostalim kulturnim ustanovama.
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PROGRAM RADA - SKOLSKI ODBOR

Radi i odlu €uje prema poslovniku rada Skolskog odbora

izvjeS¢e radu za 2017/2018 godinu Rujan

(razmatranje rezultata odgojno — obrazovnog rada i realizacije GodiSnjeg plana

i programa Skole u proteklom razdoblju )

razmatranje izvjeSc¢a ravnatelja o radu i poslovanju Skole

razmatranje i prihvacanje Skolskog kurikuluma i Godidnjeg plana i programa

rada za novu Skolsku godinu

razmatranje i predlaganje poslovne politike Skole

usvajanje programa rada Skolskog odbora za 2018/2019 godinu

kalendar rada Skole 2018/2019

vremenik izradbe i obrane zavrSnog rada u 2018/2019

plan nabave nastavne opreme

tekuca problematika

pracenje i ostvarivanje Godisnjeg plana i program rada i rjeSavanje tekuce Listopad/studeni/
prosinac

problematike

normativni akti prema potrebi

razmatranje izvje$éa o radu Skolskog odbora u proteklom razdoblju (veljaga)
razmatranje potreba o nabavci opreme za Skolu

analiza uspjeha tijekom i nakon zavrSetka I. polugodista

Sijecanj/veljaca/

oZujak

davanje misljenja i prijedloga o pitanjima od interesa za rad Skole
pracenje ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa i rjieSavanje tekuce
problematike

prac¢enje provodenja nacionalnih ispita i mature

odluka o upisu uc€enika u prvi razred 2019/2020

odluka o raspisivanju natje€aja za upis u€enika u prvi razred 2019/2020

Travanj/svibanj

Upisi u 1. razred

razmatranje poslovne politike za iduce razdoblje i strategije razvoja
osuvremenjivanje nastave

nagradivanje ucenika

razmatranje rezultata rada Skole ( u€enje, izostanci, natjecanja )

razmatranje eventualnih prijedloga Vijeca roditelja i Vijeca u€enika u svezi s

radom Skole

Lipanj
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Srpanj/kolovoz
praéenje realizacije Skolskog kurikuluma i Godidnjeg plana
analiza upisa i uspjeha na nacionalnim ispitima

predlaganje strategije razvoja za sljedece razdoblje

PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE

U skladu s naSim strateski dokumentom odnosno s Vizijom, misijom i vrijednostima
Gimnazije i ekonomske Skole Benedikta Kotruljevi¢a, s pravom javnosti organizacijski ali i
osobno nastavit ¢u traziti bolje i uCinkovitije putove suradnje i komunikacije na relaciji
nastavnici-u€enici-roditelji. Nastavit cu sa Samovrednovanjem Skole , detektirati kvalitete i
nedostatke te raditi na njihovom usavrSavanju ili otklanjanju. Na poseban nacin stavit ¢u
naglasak na kriterije ocjenjivanja, naravno u skladu s novim Pravilnikom o ocjenjivanju.
Inzistirat ¢u na dostupnosti informacija i materijala nasSim ucenicima preko WEB stranice,
gdje ¢u omoguciti u€enicima direktan pristup i nastavnim programima i nastavnickim
materijalima kako bi se Sto bolje mogli pripremati za nastavu te i sami slati svoje prijedloge i
pitanja za pojedina podru¢ja. Naravno, GodisSnji plan i program rada, iako ima svoja
ogranicenja, koja proizlaze iz Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
Nastavnih planova i programa, sadrzi u sebi sadrzaje i projekte koje ¢e ucenici i nastavnici
odradivati izvan nastave. PodrZzavanje tih projekata i sadrZzaja na neki nac¢in je uvjet kako bi
Skola dobila svoju posebnost ali i kako bi sve ono nau€eno zazivjelo u praksi i dobilo svoju
zivotnost.

S materijalne strane rada Skole, inzistirat ¢u na daljnjem uredenju i opremanju prostora.

Ravnatelj uz poslove za koje je ovlasten zakonom i provedbenim propisima:
- predlaze opce akte
- PredlaZe godisnji plan Skolskom odboru
- sudjeluje u radu Skolskog odbora
- obustavlja izvrSenje odluka kolegijalnih tijela za koje smatra da nisu utemeljene na
zakonu, pod zakonskom ili pod zakonskom opéem aktu
- izdaje radne naloge radnicima
- imenuje razrednike
- izvrSava odluke i zakljucke osnivaca, Skolskog odbora i nastavnic¢kog vijeca
- saziva konstituiraju¢u sjednicu vije¢a u€enika i vijeéa roditelja
- odlucuje o potrebi zasnivanja radnog odnosa

- bira po oglasu nastavnike i sklapa i otkazuje ugovore o radu radnicima
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Skole , odluduje o zahtjevima za ostvarivanje prava radnika

sklapa pravne poslove o stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne
imovine samostalno ili uz suglasnost osnivaca u skladu s osnivackim aktom

imenuje Clanove povjerenstva za polaganje popravnih, razrednih i predmetnih
ispita , prima pisani zahtjev za polaganje ispita

odreduje raspored upucivanja radnika na redovite ili izvanredne lijecniCke
preglede,

odlucuje o upisu ucenika i sklapa i raskida ugovore o Skolovanju

izvjeS¢uje Skolski odbor i nastavni¢ko vije¢e o nalazima i odlukama tijela upravnog

i struénog nadzora

odlucuje o zahtjevima ucenika drugih Skola za nastavak $kolovanja u Skoli,
odobrava izlete i ekskurzije u€enika

sudjeluje u programiranju nastave

saziva sjednice nastavnickog vijeca i predsjedava im

Ravnatelja u slu€aju privremene izo¢nosti ili sprije€enosti zamjenjuje osoba koju on
za to pisano opunomaoci.

Prima pisani zahtjev u€enika koji je izgubio status redovnog ucCenika a nije polozio
zavrsni ispit / Statut/ odreduje nov€anu naknadu za polaganje zavrsnog ispita
Dodjeljuje pohvale

Odobrava izbivanje iz Skole do sedam radnih dana

Prima zahtjev za donoSenje pedagoSke mjere

Dostavlja zahtjev pedagosSke mjere roditeljima malodobnog ucenika, odnosno
punoljetnom uceniku

Odreduje rok ocitovanja na pedagoSku mjeru

Donosi rjeSenje pedagoske mjere: ukor, opomena pred iskljuenje i iskljuenje iz
Skole

predsjednik ispitnog povjerenstva — Drzavna matura - imenuje Skolsko ispitno
povjerenstvo

imenuje povjerenstvo za evakuaciju i spaSavanje u sluaju pozara ili druge
izvanredne situacije

u okviru svog radnog vremena ravnatelj ¢e u vremenu od 1. studenoga 2018 do

31. svibnja 2019 obavljati posjete nastavi u svrhu pracenja i ocjenjivanja nastavnika.
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PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

Skola ima Tajnika. Tajnik Skole moZe biti osoba koja ima najmanje viSu struénu spremu
pravne, ekonomske ili prosvjetne struke odnosno osoba srednje struCne spreme koja se
zatekla na radnom mijestu, ugovor o radu na neodredeno vrijeme, a prije donoSenja Zakona

0 osnovnom i srednjem Skolstvu 2008.

PRAVNI POSLOVI (tijekom cijele godine)

* pracenje i primjena propisa vezanih za djelatnost Skole,

« izrada normativnih akata, ugovora, rieSenja, odluka,

* provodenje i tumacenje pravnih propisa Skole,

* pruzanje stru¢nih savjeta tijelima i djelatnicima Skole,

* redovito pracenje promjena propisa u Skolskom sustavu,

» zastupanje Skole pred nadleznim tijelima po ovlastenju ravnatelja u skladu s opéim aktima,
 poduzimanije potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar,

* praéenje, primjena i uskladivanje normativnih akata Skole sa zakonom i zakonskim promjenama,

e izrada plana i programa rada tajnika, te organizacija rada administrativho-tehni¢kog osoblja.

KADROVSKI POSLOVI (povecan opseg ovih poslova na po¢etku i na kraju Sk. god.)
» vodenje Mati¢ne knjige radnika,
* prijavljivanje potreba za novim radnicima,
* pripremanje i objavljivanje natjeCaja i oglasa,
* obavjeStavanje kandidata po natjecaju,
* pripremanje odluka i rjeSenja iz radnih odnosa,
* poslovi vezani uz zasnivanje radnih odnosa, evidencija radnika, prijave i odjave radnika i ¢lanova
njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja , pripremanje odluka o
zasnivanju radnog odnosa i obavijesti o prestanku radnog odnosa,
» organizacija i prijava radnika za pedagosko-psiholoSko obrazovanje uz suradnju stru¢no-
pedagoske sluzbe,
« sudjelovanje u radu Kolegija Skole i pisanje zapisnika istog,
e suradnja s prosvjethom inspekcijom, drugim prosvjetnim organizacijama i drugim Skolama u
podrucju radnih odnosa,
* suradnja s inspekcijom rada u pitanjima vezanima uz radne odnose,
 davanje na uvid potrebnih dokumenata radnicima (i zainteresiranim vanjskim osobama) i pruZzanje
potrebne stru¢ne pomoci radi ostvarivanja prava iz radnog odnosa,
» koordinira i kontrolira rad tehni¢kog osoblja u suradnji s ravnateljem,
* izraduje plan godiSnjih odmora,
* obavljanje i drugih poslova vezano za rad radnika (sredivanje staza..)
kao i poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa Skole,
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RAD SA SKOLSKIM ODBOROM (tijekom cijele godine)

« sudjelovanje u pripremama sjednica i vodenje dokumentacije za Skolski odbor,

« upucivanje poziva s materijalom ¢lanovima Skolskog odbora, usmeno kontaktiranje s ¢lanovima
« formuliranje odluka Skolskog odbora

« pisanje zapisnika i odluka Skolskog odbora i njihova distribucija

« izrada Poslovnika o radu Skolskog odbora

POSLOVI VEZANI ZA PEDAGOSKI RAD (tijekom cijele godine)

 kontroliranje pedago3ke dokumentacije (Mati¢ne knjige ucenika, dnevnici, zapisnici o zavrSnim
ispitima, urudZbeni zapisnici, arhiviranje svih dokumenata vezano za ucenike),

« suradnja s pedagogom i psihologom i pruZzanje stru¢ne pomodi,

« suradnja s voditeljima turnusa i pruzanje stru¢ne pomodi,

* pruzanje potrebne pomodci u€enicima i roditeljima radi ostvarivanja njihovih prava

* suradnja s prosvjetnim institucijama vezano za u€enike

« suradnja s drugim institucijama po potrebi, (Skolski dispanzer, dacki domovi, Ministarstvo rada i

socijalne skrbi - SluZzba za socijalni rad).

(tijekom cijele godine)

* poslovi iz podrucdja zastite na radu i zaStite od pozara utvrdeni Pravilnikom o zastiti na radu i zastiti
od poZara, ¢ organizacija rada administrativnog i pomoénog osoblja, (opis poslova za svakog
djelatnika), ¢ suradnja s prosvjetnim institucijama i pojedincima, drugim stru¢nim Skolama i
strucnjacima, roditeljima i drugim strankama, i drugim ustanovama i organizacijama po potrebi,
struéno usavrSavanje, * obavljanje i drugih poslova koji se pojavljuju uslijed promjena u propisima,
zakonu ili ustrojstvu rada Skole, » obavljanje i drugih poslova prema nalogu i ovlastenju ravnatelja,a

sukladno vazeéim propisima

PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

RUJAN

« formiranje razrednih odjela pri ¢emu treba voditi rauna o organiziranju razrednih odjela
prema stranom jeziku, etici i vjeronauku, te strukovnim predmetima

* izrada zaduzenja nastavnika u nastavi s obzirom na nastavnu normu - voditi racuna o
podjednakoj opterecenosti nastavnika

* organizacija izrade satnice za redovnu nastavu suradnji s ravnateljem

* organizacija i provodenje Obrane Zavrsnih radova u jesenskom roku

* popunjavanje tablica sa statistiCkim podacima vezanim za upis u Skolsku 2018/2019
godinu i za rezultate rada u Skolskoj 2017/2018godini

* izrada GodisSnjeg plana i programa rada Skole

* izrada rasporeda za razlikovne ispite

* rad s nastavnicima
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* pripreme za planiranu sjednicu Nastavnickog vijeca
* suradnja s ravnateljem
* izvodenje nastave

LISTOPAD

* rad na tablicama sa statistickim podacima

* statisti¢ki podaci vezani za organizaciju nastave

* nadgledanje organizacije i provodenja teorijske nastave

* suradnja sa satnicarom

* rad s nastavnicima

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavnickog vijeca

* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave | nadzor nad realizacijom nastavnih programa i realizacijom fonda sati
* izvodenje satnice za redovnu nastavu

* pripreme za kvartalne sjednice razrednih vije¢a

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* rad s nastavnicima

» suradnja sa stru¢no-pedagoskom sluzbom na obradi u€enika koji imaju problema u
savladavanju programa

* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave

PROSINAC

» obrada ucenika kojima su izre€ene pedagoSke mjere u suradnji sa stru¢no-pedagoskom
sluzbom

* suradnja sa satnicarom

* nadgledanje organizacije i provodenja teorijske nastave

* rad s nastavnicima

* pripreme za sjednice razrednih vije¢a na kraju Il. kvartala

* pripreme za sjednicu Nastavni¢kog vije¢a na kraju Il. kvartala

* organizacija kraja vezano uz eventualnu nadoknadu nastavnog fonda
* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave

SIJECANJ

* obrada statistickih podataka koji se odnose na I. i Il. kvartal

* organizacija izrade promjena u satnici za lll. i IV. kvartal — davanje potrebnih podataka
satni¢aru

* korekcija u programima

* nadgledanje organizacije

* rad s nastavnicima

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavnickog vijeca
* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave
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VELIACA

e organizacija izrade promjena u satnici u suradnji sa satni¢arom
* nadgledanje nastave

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* rad s nastavnicima

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavni¢kog vije¢a

* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave

O Z U J A K « suradnja s struéno-pedagoskom sluzbom na obradi uéenika koji imaju
problema u savladavanju programa

* analiza rada u€enika s teSko¢ama u razvoju u suradnji s stru¢no-pedagoskom sluzbom

* organizacija izrade promjena u satnici u suradnji sa satni¢arom

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* nadgledanje nastave

* rad s nastavnicima

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavnickog vijeca

* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave

TRAVANJ

* planiranje Skolskih izleta i stru¢nih ekskurzija

* organizacija izrade promjena u satnici u suradnji sa satni¢arom
* nadgledanje nastave

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* rad s nastavnicima

* pripreme za kvartalne sjednice razrednih vijeca

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavnickog vijeca

* suradnja s ravnateljem

SVIBANJ

* pripreme za sjednice razrednih vije¢a za zavrSne razrede

* pripreme za planiranu sjednicu Nastavni¢kog vije¢a

* organizacija dopunskog rada za zavrSne razrede

* analiza uspjeha ucenika nakon dopunskog rada za zavrSne razrede
* analiza uspjeha u zavrSnim razredima

* organizacija promjena satnice nakon Sto su zavrsni razredi zavrsili s nastavom u suradniji
sa satni¢arem

* obilazak nastave u suradnji s ravnateljem

* rad s nastavnicima

* suradnja s ravnateljem

* izvodenje nastave

LIPANJ
* organizacija i provodenje Obrane ZavrsSnih radova u ljethom roku
* pripreme za sjednice razrednih vije¢a na kraju nastavne godine za I.Il.i lll. razrede
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* pripreme za sjednicu Nastavni¢kog vijeca na kraju nastavne godine

* organizacija dopunskog rada za I. i Il. lll razrede

* analiza uspjeha ucenika nakon dopunskog rada za I. Il. lll. razrede

* rad s nastavnicima

* suradnja s ravnateljem

* izrada zaduzenja nastavnika u nastavi s obzirom na nastavhu normu za Skolsku
2017./2018.godinu u suradnji s ravnateljem i voditeljem prakticne nastave

* planiranje organizacije nastave u Skolskoj 2019/2020 .godini

* izvodenje nastave

SRPANJ

* organizacija upisa u Skolsku 2019/2020 godinu

* realizacija upisa u Skolsku 2019/2020. godinu

» obrada statisti¢kih podataka vezanih za

* analiza rezultata upisa nakon ljetnog upisnog roka

* izrada zaduzZenja nastavnika u nastavi s obzirom na nastavhu normu za Skolsku
2019/2020 .godinu u suradnji s ravnateljem i voditeljem prakticne nastave
* kadrovska analiza (viSkovi- manjkovi)

* planiranje organizacije nastave u Skolskoj 2019/2020 godini

* izrada detaljnog rasporeda popravnih ispita u kolovozu

* suradnja s ravnateljem

KOLOVOZ

* organizacija i nadgledanje provodenja popravnih i izvanrednih kontrolnih ispita
* priprema i organizacija Obrane ZavrSnog rada u jesenskom roku

* analiza uspjeha na kraju Skolske 2018/2019 .godine

* pripreme za pocetak Skolske 2019/2020 godine

* analiza rezultata upisa nakon drugog upisnog roka

» konac¢no formiranje razrednih odjela

* kadrovska analiza (viSkovi- manjkovi)

* zavrSna izrada zaduzenja nastavnika

» detaljna organizacija nastave po turnusima za Skolsku 2019/2020 .godinu
* suradnja s ravnateljem

36



PROGRAM RADA - NASTAVNICKO VIJECE

Radi i odlu €uje prema poslovniku rada nastavni  €kog vije €éa
Nastavni¢ko vijece &ine nastavnici Skole.

- Daje prijedloge i misljenja o planu i programu Skole

- Donosi fakultativni dio nastavnog plana i programa rada

- Formira razredne odjele i obrazovne skupine

- Predlaze imenovanje razrednika

- Odlucuje o zahtjevu za prebacivanje ucenika

- Utvrduje razlikovne i dopunske ispite uéenika prigodom nastavka Skolovanja u Skoli

- Analizira i ocjenjuje obrazovni i struéni rad

- Osniva stru¢ne aktive i imenuje njihove voditelje

- Odlucuje o pohvalama i nagradama ucenicima

- Obavlja poslove u svezi s polaganjem zavrSnog rada i matura ispita u¢enika

- Daje odobrenje izostanku ucenika 15 dana

- Dodjeljuje pohvale
Sjednice Nastavni¢kog vije¢a, odrzavat ¢e se redovito prema planiranim terminima jednom
mjesecno, ali i izvan njih prema potrebi. Uz naznacene toCke dnevnog reda ostvarivat ¢e i
ostale sadrzaje iz svog programa rada i s tim u skladu donositi odluke.
Konkretan dnevni red svake pojedine sjednice bit ¢e isplaniran neposredno prije sjednice
kako bi bio Sto u€inkovitiji u rjieSavanju tekuce problematike.
Na kraju svakog polugodista odrzat ¢e se sjednica nastavni¢kog vijec¢a s tockom — analiza
uspjeha i vladanja. Posebnu ¢emo pozornost posvetiti sustavnom pracenju i ocjenjivanju
uCenika, problemu izostajanja s nastave i medu vrSnjackom nasilju i samovrednovanju

Skole.
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r.b. Opis dnevnog reda VIS
realizacije
8 mjesec — raspodijela zaduZenja za izradu Godisnjeg plana i Skolskog kurikuluma
Popravni ispiti
IzvjeStaj o radu Skole u prethodnoj Skolskoj godini kolovoz
Rezultati upisa — 2 rok
Pregled imenika iz prethodne Skolske godine
Provjera unosa podataka- mati¢na knjiga
Cjelovita analiza ostvarenja GodiSnjeg plana i programa rada u prethodnoj Sk. godini
Svaki profesor mora dobiti pravilnik o ocjenjivanju i dodjeljivanju pedagoskih mjera na pocetku Skolske godine
Organizacija rada u tekuc¢oj Skolskoj godini
Podjela predmeta,
Formiranje turnusa
Predlaze imenovanje razrednika,
Odreduje termine dolaska roditelja,
Formiranje razreda,
Odreduje ¢lanove povjerenstva za polaganje popravnih i razredbenih ispita
Odreduje rokove za razredbene, popravne, ispite
Odreduje voditelja — maturalna vec€era, boZi¢ni bal, internacionalni dani, Otvoreni Dani
Odreduje plan izleta i ekskurzija za potrebe Sk. kurikuluma
Daje se termin sanitarnog pregleda svih zaposlenih
Odreduju se osobe zaduZene za protupoZarnu zastitu-imenovanja
Odrediti termine roditeljskih sastanaka
Projekti na razini Skole
IzvieSée — 0 odrzanom izletu — maturalno putovanje
DrZavna matura
Imenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva 6 ¢lanova
(ravnatelj je predsjednik ispitnog povjerenstva, 4 ¢lanova nastavni¢kog vijeca + ispitni koordinator)
Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,
Razlikovni ispiti —
Trajne tocke sjednica Nastavnickog vijeca;
a) PedagoSke mjere po uceniku
b)  Razrednik- ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po uc¢eniku rujan

c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€enoj pedago$koj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uceniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uc€eniku i opravdani i neopravdani sati

Razmatranje GodiSnjeg plana i programa rada prethodne Sk. godine

Provjera podataka u E-matici

StazZiranje profesora
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Pripremanje za neposredan rad s u¢enicima
Razlikovni ispiti
StaZiranja- program pripravni¢kog staza
IzvieSée — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavnickog vijeca;
f) Pedagoske mjere po u€eniku
g) Razrednik- ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
h) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€enoj
pedagoskoj mjeri
i)  Razrednik - Negativne ocjene po uceniku
i) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati
Analiza odgojne situacije i obrazovnih postignu¢a, pedagoske mjere
Izostanci, u¢enje
Dogovor za izradu pojedinih planova i programa rada
Analiza pravilnika o nacinu praé¢enja i ocjenjivanja u¢enika osnovnoj i srednjoj Skoli
Primjedbe sa seminara gradskih aktiva

IzvieSée — 0 odrzanom izletu

Trajne tocke sjednica Nastavni¢kog vijeca;
k) PedagosSke mjere po u¢eniku
) Razrednik- ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
m) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€enoj
pedagoskoj mjeri
n) Razrednik - Negativhe ocjene po uceniku

0) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati

listopad

Analiza odgojne situacije i obrazovnih postignu¢a, pedagoske mjere
Plan zavrSetka polugodista
Osvrt na obavljene poslove,
Utvrdivanje razlikovnih ispita
Drzavna matura — pripreme
E-Matica — popunjavanje
IzvieSée — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavni¢kog vijeca;
a) PedagoSke mjere po uceniku
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izreCengj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uc¢eniku

e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati

studeni

Osvrt na odgojnu situaciju u Skoli,
Analiza ocjena
Plan zavrSetka polugodista
Razlikovni, predmetni i razredni ispiti
IzvjeS¢e — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavni¢kog vijeca;
a) Pedagoske mjere po uc¢eniku — upisati u obrazac Izre¢enih pedagoskih mjera

b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku

prosinac
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c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€engj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po u¢eniku

e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati

Analiza rad i uspjeha u prvom polugodistu svibanj
Plan otvorenih dana
IzvieSée — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavni¢kog vijeca;
a) PedagoSke mjere po uceniku
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik- provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izreCenoj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uc¢eniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uc¢eniku i opravdani i neopravdani sati
Imenovanje deZurnih nastavnika na Drzavnom maturi
Plan upisa u novu Skolsku godinu veljaca
IzvieSée — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavnickog vijeca;
a) PedagoSke mjere po uceniku
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€engj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uc¢eniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati
f)  Imenovanje deZurnih nastavnika na Drzavnom maturi
Analiza rada u proljetnom dijelu polugodiSta oZujak
Zavrsni ispit/ matura
IzvjeS¢e — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavnickog vijeca;
a) Pedagoske mjere po uc¢eniku — upisati u obrazac Izre¢enih pedagoskih mjera
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€enoj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uceniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati
f)  Imenovanje dezurnih nastavnika na Drzavnom maturi
Analiza rada u proljetnom dijelu drugog polugodista travanj

Analiza rada i uspjeha zavrsnih razreda
Zavrsni ispit/ matura
Maturalno putovanje
IzvjeS¢e — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavnickog vijeca;
a) Pedagoske mjere po u¢eniku
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izre€enoj
pedagoskoj mjeri

d) Razrednik - Negativne ocjene po u¢eniku

40




e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uc¢eniku i opravdani i neopravdani sati

f)  Imenovanje deZurnih nastavnika na Drzavnom maturi

Analiza rada i uspjeha zavrsnih razreda
Razlikovni, predmetni i razredni ispiti
Zavrsni ispit/matura
IzvjeS¢e — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavni¢kog vijeca;
a) Pedagoske mjere po u¢eniku
b) Razrednik - ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izreCengj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uceniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uc¢eniku i opravdani i neopravdani sati

f)  Imenovanje dezurnih nastavnika na Drzavnom maturi

svibanj

Analiza rada i uspjeha na kraju nastavne godine
Analiza uspjeha zavrSnih razreda nakon 1. popravnog roka
Poslovi vezani za kraj Skolske godine
Popravni ispiti
Zavrsni ispit/matura
IzvieSée — 0 odrzanom izletu
Trajne tocke sjednica Nastavnic¢kog vijeca;
a) PedagoSke mjere po uceniku
b) Razrednik- ukupni zbroj opravdanih i neopravdanih sati po u¢eniku
c) Razrednik - provjera jesu li roditelji obavijeSteni o opravdanim i neopravdanim satima i izreCengj
pedagoskoj mjeri
d) Razrednik - Negativne ocjene po uc¢eniku
e) Predmetni profesor - negativne ocjene po uceniku i opravdani i neopravdani sati
f)  Imenovanje deZurnih nastavnika na Drzavnom maturi
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine i usvajanje uspjeha na kraju prvog popravnog roka
Analiza popravnih ispita i pregled rezultata upisa
ZavrSna sjednica, priprema nove k. god
Statistika ocjena 1. razreda
Organizacija rada u novoj nastavnoj godini

Imenovanje deZurnih nastavnika na Drzavnom maturi

lipan;

Drugi popravni rok

Upisi

Pocetak Skolske godine

Cjelovite analize obavljenih rezultata u€enika i odgojnih djelatnika
Svecana podijela maturalnih svjedodzbi

Provodenje i analiza uspjeha upisa

Okvirna informacija i pripreme o zaduZenjima za novu Skolsku godinu

srpanj
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PROGRAM RADA - RAZREDNO VIJECE

Razredno vijeée Cine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.
- skrbi 0 obrazovanju u¢enika u razrednom odjelu

- skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa

- utvrduje raspored Skolskih i domacih zadaca

- predlaze izlete i ekskurzije razrednog odjela

- utvrduje ocjenu iz vladanja

- suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika

- odreduje iz kojih ¢e se predmeta polagati pisani i usmeni ispit, a iz kojih samo

usmeni ispit

- dodjeljuje pohvale

Broj sjednica u Skolskoj godini: ovisno o potrebi

r.b. Broj sjednica
1. | 9/ 12 mjesec /po potrebi 1-4 razreda
2. | 1/ 3/ 6 mjesec/po potrebi 1-4 razreda
3. | 5 mjesec/po potrebi 4 razred
4. | 6 kraj godine/po potrebi 1-3 razreda
r.b. Opis dnevnog reda Vrijeme
realizacije
Analiza odgojne situacije /obiteljske prilike, psihofizi¢ki razvoj, opéi podaci rujan

Broj u€enika, profesori, plan aktivnosti, roditeljski sastanci 1,2,3,4 razredi

DrZzavna matura, vremenik, pripreme za drzavnu maturu — zavrsni razredi

Razrednik je duzan na prvom roditeliskom sastanku informirati roditelje o odredbama
Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli , a na prvom nastavnom satu ucenike.

Tijekom nastavne godine bit ¢e organizirana 3 roditeljska sastanka po svakom razredu
— raspored i vrijeme donosi razrednik — o tome pismeno obavjeStava ravnatelja, struénu
sluzbu , roditelje i u€enike

(u posliednjem tjednu prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se roditeljski i

individualni informativni razgovori)

Pracenje razvoja i napredovanja ucenika u nastavi i izvan nastavnim aktivnostima /

ucenje i izostanci/

Tijekom godine

Analiza odgojno obrazovnih postignu¢a

12/5/6

Suradnja s roditeljima

Tijekom godine

Ostali poslovi

Tijekom godine
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Dnevni red sjednica razrednih vijeca obuhvaca analizu odgojne situacije, prikaz obrazovnih

postignuca, utvrdivanje opceg uspjeha i ocjena vladanja, osvrt na suradnju s roditeljima i

praéenje realizacije nastavnog plana i program

GODISNJI PLAN RAZREDNIKA

r.b. Godisnji izvedbeni program rada razrednika Vrijeme
realizacije
Izrada godiSnjeg plana i programa rujan
Formiranje razrednog odjela i upoznavanje s Skolskim redom
Informacije na pocetku Skolske godine
Anketa o izboru slobodnih aktivnosti
Podjela pravilnika o nacinu pracenja i ocjenjivanja ucenika
Podjela pravilnika o pedagoskim mjerama
Podjela pravilnika o kuénom redu
Slobodne aktivnosti
Profesionalna orijentacija
Suradnja sa zdravstvenim institucijama
Razrednik je duzan na prvom roditeliskom sastanku informirati roditelje o
odredbama Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
u€enika u osnovnoj i srednjoj Skoli , a na prvom nastavnom satu ucenike.
Tijekom nastavne godine bit ¢e organizirana 3 roditeljska sastanka po svakom
razredu — raspored i vrijeme donosi razrednik — o tome pismeno obavjeStava
ravnatelja, stru¢nu sluzbu , roditelje i u¢enike
(u posljednjem tjednu prije zavrSetka nastavne godine ne organiziraju se
roditeljski i individualni informativni razgovori)
Razrednik je duzan jednom tjedno organizirati individualni informativni razgovor
za roditelje na kojemu izvjeScuje roditelja o postignutim razinama kompetencija
njegovog djeteta, izostancima (izvjeS¢uje u€enike i roditelje na pocetku godine)
Identifikacija i rad nadarenih ucenika listopad
Zivoti rad u 3koli — aktualna pitanja
Priprema i izvjeS¢a sa sjednica razrednog i nastavnic¢kog vije¢a
Identifikacija u€enika sa specificnim problemima (disleksija, disgrafija, govorne | studeni
poteSkoce,smetnje sluha,bolestl)
Smetnje u ponasanju (agresivnost, hiperaktivnost, povuceni u€enici, asocijalno
ponaSanje, posljedice djelovanja stresa i traume)
Uspjeh disciplina, izostanci mjere za poboljSanje
Pripremanje sjednice Razrednog vijeca prosinac
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5. | Analiza uspjeha na kraju 1.polugodista sijecan;
6. | Posjete kulturnim izlozbama veljaca,
oZujak,
travanj
7. | Pripremanje sjednice Razrednog vije¢a lipanj
Razredna pedagoSka dokumentacija
Razrednik

Tijekom Skolske godine razrednik obavlja tri vazne zadace:

1. PEDAGOSKU

upoznavanje i pracenje psihofizickih osobina ucenika
poznavanje obiteljske situacije

pracenje uspjeha u€enika kao grupe i individualnog
profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
rjeSavanje odgojnih problema

izricanje pedagoskih mjera

2. ORGANIZACIISKU

pripremanje, sazivanje i vodenje sjednice razrednog vijeca

organiziranje nastave i slobodnih aktivnosti

- osiguravanje koordinacije nastavnika u razrednom odjelu

predsjedavanje komisijama za popravne i razredne ispite i mature

3. ADMINISTRATIVNU

vodenje imenika, dnevnika i mati¢ne knjige

prikupljanje dokumenata za Skolsku dokumentaciju

iIspunjavanje svjedodzbi i prelaznica

vodenje evidencije izostanaka ucenika s nastave

vodenje zapisnika sjednice razrednog vije¢a i roditeljskih sastanaka

pisanje izvjeSc¢a o radu razrednog odjela

Svaki razredni odjel ima razrednika. Razrednik je stru¢ni voditelj razrednog odjela i

predsjedavatelj razrednog vije¢a

Skrbi o redovitom pohadanju nastave i izvrSavanju drugih obaveza uc€enika
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- Skrbi o ostvarivanju godiSnjeg plana i programa rada u svom nastavnom odjelu

- Prati Zivot i rad uéenika izvan Skole

- Skrbi o redovitom popunjavanju razredne dokumentacije

- Saziva sjednice razrednog vije¢a i predsjedava im

- Podnosi izvjeSée o radu razrednog vije¢a nastavni¢kom vijeéu i ravnatelju Skole

- lzvjeScuje uc€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike o postignutim rezultatima
ucenika razrednog odjela u uc¢enju i vladanju

- Predlaze pohvale i nagrade za ucenike

- lzraCunava i priopéuje uceniku opci uspjeh

- Skrbi o redovitom ocjenjivanju ucenika

- Pomaze uc€enicima u rjeSavanju skolskih i drugih problema

- Daje odobrenje u€eniku do tri radna dana izostanka

- Predlaze donoSenje pedagoskih mjere

PROGRAM RADA SATNICARA

Sk. god. 2018/2019 Gimnazija i ekonomska $kola Benedikta Kotruljeviéa, s pravom

javnosti je upisala 363 ucenika koji su podijeljeni u 19 razrednih odjeljenja. Organizacija
rada je limitirana i s potrebom da se zadovolji norma profesora koji rade na dvije ili ¢ak tri
Skole.

Kako Skola nema svoju dvoranu za tjelesno - zdravstvenu kulturu koriste se kapaciteti
Skolske sportske dvorane Skole za montazu metalnih konstrukcija i rashladnih uredaja te

dvorane na Velesajmu, paviljon 2.

Tijekom Skolske godine raspored sati se mora mijenjati iz niza razloga kao Sto su odlasci
nastavnika na nova radna mjesta, bolesti, odlazak maturanata po zavrSetku njihove

nastave, izmjene u rasporedima drugih Skola i ostalih nepredvidenih razloga.

PROGRAM RADA KNJIZNICARA

Knjiznica s Citaonicom ukupne je povrSine 15 m2.

U citaonici ima 15 mjesta za korisnike kojima je na raspolaganju jedno racunalo povezano s
Internetom .

Za grupni rad i izvannastavne aktivnosti ima TV prijemnik i DVD.

Za vece prezentacije i predavanja koristi se uc€ionica koja ima projektor.
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PROGRAM AKTIVNOSTI Program aktivnosti obuhvaca poslove vezane uz odgojno-
obrazovni rad, stru¢ne poslove (stru¢ni rad i informacijska djelatnost), struéno usavrsavanje

te poslove kulturne i javne djelatnosti Skole.

PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

RUJAN

Konstituiranje Vijeca ucenika i izbor predsjednika

Izrada plana i programa rada - 4 sastanka — tromjesec¢no

Tekuéi poslovi

LISTOPAD / STUDENI/ PROSINAC

Aktualna problematika — provodenje Pravilnika o ocjenjivanju

Sudjelovanje u rjeSavanju eventualnih problema u skoli,

koji su vezani za izricanje pedagoskih mjera u€enicima

Sudjelovanje u organizaciji i provodenju obiljeZzavanja Bozi¢a i Nove godine

Tekuci poslovi

SIJEGANJ / VELJA €A / OZUJAK

Planiranje posjeta kazaliSnim i filmskim predstavama u suradnji s profesorima hrvatskog

jezika

Aktualna problematika

Borba protiv ovisnosti

Tekuci poslovi

TRAVANJ / SVIBANJ / LIPANJ

Kako se organizirati po svojim razredima i pomoci slabijim ucenicima

UceS¢e u proslavi Dana Skole

UceSc¢e u zavrsnoj Skolskoj priredbi
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PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

RUJAN / LISTOPAD/STUDENI /PROSINAC

Konstituiranje vije¢a roditelja i izbor predsjednika

Razmatranje i prijedlozi o oblicima obrazovnog rada; poboljSanje uvjeta rada u Skoli

Upoznati se s organizacijom nastave

Razmatranje i prijedlozi o organizaciji izleta i ekskurzija

SIJECANJ/VELIA CA/OZUJAK/TRAVANJ

Davanje miSljenja i prijedloga za rjeSavanje loSeg vladanja u€enika u Skoli i izvan nje

SVIBANJ/LIPANJ /SRPANJ

Sudjelovanje na skolskoj aktivnosti za Dan Skole (15. svibnja)

Dati misljenje i prijedloge u svezi uspjeha ucenika u obrazovnom radu i izvanskolskim

aktivnostima

Prisustvovanje na zavrsnoj Skolskoj priredbi i sve¢anoj podjeli diploma maturantima

PLAN RADA STRUCNA AKTIVI
hrvatski jezik, glazbena umjetnost, likovna umjetnost
strani jezici: njemacki, latinski, engleski, talijanski, francuski, Spanjolski, ruski, kineski

matematika, fizika, informatika, kemija, biologija, farmaceutski predmeti

P w0 PR

geografija, povijest, sociologija, politika i gospodarstvo, logika, psihologija, vjeronauk -
etika
5. ekonomska grupa predmeta

6. tjelesna i zdravstvena kultura
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PLAN RADA - STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA,
LIKOVNE | GLAZBENE UMJETNOSTI

Clanovi; Nada Mori¢, predsjednik
Katarina Jelgié, Zoran Priselac, Kornelija Klari¢, Tina Cota, lvana Skolnik, Jadranka Strabié,

Martina CipcCi¢

Rujan

1. Dogovor oko nacina rada Vije¢a
2. Satnica, izrada planova i programa
3. Raspored slobodnih aktivnosti, smotri i natjecanja
4. Drzavna matura
5. Kiriteriji i elementi ocjenjivanja
6. Utvrdivanje i izbor lektire za u€enike
7. Obiljezavanje Dana borbe protiv nepismenosti
8. Individualno usavrSavanje i seminari

Listopad
1. Kiriteriji i elementi vrednovanja znanja ucenika
2. Razmatranje metoda i oblika rada u nastavi
3. Ispitni katalog za drzavnu maturu
4. Kulturni kalendar Skole
5. Organiziranje tribina u Skoli i izrada zidnih plakata
6. Projekti
7. Posjeti izlozbama, muzejima, galerijama

Studeni

1. Stru€no usavrSavanje u vrijeme Skolskih praznika (vremenik odrzavanja)
2. priprema za drzavnu maturu

3. UsuglaSavanje oko pismenih provjera znanja ucenika
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Prosinac

Pripreme za sudjelovanje na natjecanjima u poznavanju hrvatskoga jezika

Priprema za drzavnu maturu
Organizacija Skolske priredbe
Obiljezavanje Dana knjiznica Grada Zagreba

Sije€anj

1. Priprema za drZzavnu maturu

2. Organizacija posjeta Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici

3. Analiza rada u I. polugodistu i realizacija programa

Veljaéa
1. Pripreme za drZzavnu maturu
2. Govorni¢ka Skola
3. Provedbe dogovorenih aktivnosti

Ozujak
1. Priprema za drzavnu maturu

Travan;

P w0 NP

Pripreme za drzavnu maturu
Obiljezavanje Dana Skole - pripreme
Odabir udzbenika za sljede¢u Skolsku godinu

Pravilnik o polaganju drzavne mature

Svibanj

Praéenje i vrednovanje postignuc¢a ucenika tijekom nastavne godine

2. Pravilnik o zaklju€ivanju ocjena

w0 NP

Dan Skole

Lipanj
PodnoSenje izvjeSc¢a o rezultatima ucenika
Raspored popravnih ispita
Sinteza rada Vijeéa i prijedlozi za novu nastavnu godinu

Preliminarna podjela satnice za sljedecu nastavnu godinu

49



* Napomena: U izvrSavanju operativnog programa moguce su odredenje promjene u sadrZaju rada Vijeca,

u skladu s potrebama ¢lanova Vijeéa ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018./2019.

PROGRAM RADA STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA STRANIH JEZIKA
Clanovi: Stjepan Petrovi¢, predsjednik,
Miji¢ Jerka,Sofija Crnojevi¢, Ida Cvetkovi¢, Marija Khrastovich, Jadranka Strabi¢, Kristina Jozak,

Andrea Knez Havelka, Ivana Kastelc, Berian Palomares Pilar

VRIJEME
RADA SADRZAJ RADA
Podjela satnice i zaduzenja, izrada programa
Izborna nastava, dodatna nastava, vodenje specijalizirane ucionice
rujan Individualno usavrSavanje
Rasprava o procesu samovrednovanja Skole
Analiza inicijalnog testa uc¢enika prvih razreda
Pomagala i stru¢na literatura
listopad Pregled seminara
Analiza programa
Ogledno predavanje
Razmatranje metoda i oblika rada u nastavi
studeni Kriteriji vrednovanja raznih elemenata znanja ucenika
Drzavna matura
Analiza rada tijekom 1. polugodista
Pripreme za drzavnu maturu (preliminarni
prosinac dogovori, izvrsitelji)
Prijedlog mjera i aktivnosti za poboljSanje odgojno-obrazovnih rezultata
Pripreme za natjecanja i drzavnu maturu
sije €anj Pripreme za natjecanja i drzavnu maturu
veljaéa Motivacija — izlaganje, diskusija
Iskustva sa struc¢nih usavrSavanja
oZujak
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Aktivnhosti vezane uz drzavnu maturu

travanj Pripreme za nacionalni ispit/drzavnu

svibanj DrZzavna matura

Drzavna matura — rasprava, rezultati
lipan; Analiza rada u Sk. Godini
prijedlozi za novu Skolsku godinu

Popravni ispiti — dogovor, preliminarna podijela satnice i zaduZenja

DODATNE AKTIVNOSTI

-organiziranje posjeta u¢enika predavanjima i projekcijama koje organiziraju kulturni i
informativni centri

-pripreme ucenika za seminare u inozemstvu

-posjeti zemljama njemackog i engleskog govornog podrucja

-poslovi u okviru Ministarstva prosvjete i Sporta

-suradnja s DruStvom nastavnika stranih jezika

* Napomena: U izvrSavanju operativnog programa moguce su odredenje promjene u sadrzZaju rada Vijeéa,

u skladu s potrebama ¢lanova Vijeca ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018/2019

PROGRAM RADA STRUCNO VIJECE NASTAVNIKA MATEMATIKE,
INFORMATIKE FIZIKE, KEMIJE, FARMACEUTSKI PREDMETI

Predsjednik, Sandra Marini¢
Clanovi; Ana Keller, Mario Zeg&evié, Nikola Skvorc, Zeljka Malezija, Svili¢ié Tongi, lvica
Celan, Luka Oskoru$, Marasovié Maja, Vinka Filak, Sasa Gulié, lva Globaénik, Branka

Bogi¢, Andreja Krsnik, Katarina Landeka Jai¢, Sara Metelko,

1. Formiranje stru¢nog vijec¢a i izbor voditelja
2. prilagodba drzavnoj maturi

3. Razgovor o zaduZenjima nastavnika
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4. lzrada nastavnih planova i programa, te njihovo usvajanje

5. Pracenje realizacije programa tijekom Skolske godine, te rasprava o eventualnim
poteSkocama

Uskladivanje komponenata i kriterija ocjenjivanja

Analiza uspjeha po obrazovnim razdobljima i nalazenje nadina za poboljSanje uspjeha

Organiziranje posebnog rada sa slabije motiviranim ucenicima, kao i s najboljim

© © N O

Stvaranje materijalnih uvjeta za uspjesno izvodenje nastave ( hastavna sredstva,
literatura...)

10. Priprema pismenih zadataka za popravne ispite

11.Priprema zadaca za godiSnju provjeru znanja

12.Priprema ucenika za razredbene ispite

13.1zvjeS¢a sa seminara, te rasprava o svim stru¢nim pitanjima vezanim uz programe

* Napomena: U izvrSavanju operativnog programa moguce su odredenje promjene u sadrZaju rada Vijeca,

u skladu s potrebama ¢lanova Vijeca ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018/2019

PROGRAM RADA AKTIVA POVIJESTI, GEOGRAFIJE, ETIKE |
VJERONAUKA, SOCIOLOGIJE, PIG, LOGIKE, FILOZOFIJE, PSIHOLOGIJE

Predsjednik; Nikola Covié

Clanovi; Filip Bliznac, Zlatka Gasparac, Pastar Zlata, Babli Karolina, Monika Peri¢, Martina
Cip¢ic

1. lzrada izvedbenih programa rada

2. Prilagodba drzavnoj maturi

Kriteriji ocjenjivanja-sastavnice

Odabir udzbenika

Individualno usavrSavanje

Uzajamno posjecivanje nastave

terenska nastava

Dodatni rad s u€enicima-projekti
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Analiza rada tijekom I. polugodiSta

10.Realizacija nastavnog plana i programa

11.Seminari i stru¢ni aktivi

12.Korelacija s drugim predmetima
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13.PoboljSanje uspjeha ucenika
14.Planiranje izleta i obilazaka muzeja i izlozbi

15. Analiza uspjeha na kraju Skolske godine

* Napomena: U izvrSavanju operativnog programa moguce su odredenje promjene u sadrZaju rada Vijeca,

u skladu s potrebama Clanova Vijeca ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018/2019

PROGRAM RADA AKTIVA EKONOMSKE GRUPE PREDMETA
Predsjednik; Lidija Arapovic,

Clanovi:Tatjana Stanger , Filip Mori¢ prof. Anita Koprivnjak, prof.

Izrada planova i programa rada

prilagodba drzavnoj maturi

Utvrdivanje elemenata ocjenjivanja

Uskladivanje kriterija ocjenjivanja

Zavrsni rad

Planiranje stru¢nih izleta

Skolski praktikum-realizacija i suradnja u realizaciji

Pracenje strucne literature i medusobne konzultacije

© © N o g s~ wDdhPE

Analiza uspjeha u obrazovnim razdobljima

10. Suradnja s gospodarskim tvrtkama razli€itih gospodarskih djelatnosti

* Napomena: U izvrSavanju operativhog programa moguce su odredenje promjene u sadrzaju rada Vijeca,
p Ju op! g prog g )€ promj J J

u skladu s potrebama ¢lanova Vijeca ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018/2019

PROGRAM RADA AKTIVA TJELESNE | ZDRAVSTVENE KULTURE

Prof. lva Vrati¢ Cindri¢

Pavkovi¢ Damir

Plan i program
1. Podjela satnice
2. lzrada nastavnih planova i programa

3. Elementi ocjenjivanja
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Stru €ni aktiv
1. Sudjelovanje na stru¢nom aktivu Gimnazije
2. Sudjelovanje na Zupanijskom aktivu
3. Sudjelovanje na stru¢nom skupu koje organizira Ministarstvo znanja, obrazovanja
| sporta
4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji Agencije za obrazovanje

Kineziologa grada Zagreba i Kineziologa Republike Hrvatske.

Organizacija slobodnih aktivnostiu  €enika
1. Sudjelovanje i organizacija uenika za medurazredna natjecanja

2. Vodenje u€enika na natjecanja u€enika grada Zagreba

Kupovina
1. Nabavka pomagala i rekvizita za realizaciju nastavnog plana i porgrama

2. Kupovina sportske literature i sportskih ¢asopisa

* Napomena: U izvrSavanju operativhog programa moguce su odredenje promjene u sadrZaju rada Vije¢a,

u skladu s potrebama ¢lanova Vije¢a ili aktualnim problemima koji se mogu pojaviti u Skolskog godini 2018/2019

STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

Svi nastavnici duzni su se usavrSavati prema individualnom planu i programu
permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu 2018/2019

Stru€no usavrSavanje provodi se kao:

-individualno- sustavno praéenje strucne literature i suvremenih izvora znanja (Sto se
utvrduje iskazom nastavnika i popisom bibliografskih jedinica)

- usavrSavanje u sklopu Skole - sudjelovanje u radu strucnih vije¢a, razmjena iskustava i
informacija s kolegama, stru¢na i aktualna predavanja, ogledna predavanja i sl.

-izvan Skole- sudjelovanije u struénom usavrSavanju $to ga ustrojava Ministarstvo prosvjete
i Sporta i sudjelovanje u stru¢nom usavrSavanju koje provode stru¢ne ustanove i udruge

- usavrSavanje na seminarima, predavanjima, radionicama za vrijeme zimskih, proljetnih i

ljetnih praznika u zemlji i inozemstvu
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PROGRAM RADA SPREMACICE

sadrzaj rada vrijeme izvrSenja

- Svakodnevno CEistiti prostorije i sanitarni ¢vor unutar Skole tijekom Skolske godine
- Odrzavati Cistim ulaz u $kolu, vanjski ulaz u Skolu tijekom 3kolske godine
-podjela obroka uéenicima tijekom velikog odmora tijekom $kolske godine
-uredenje ucionice prije dogadanja (roditeljski sastanak, prezentacije itd.) tijekom $kolske godine
- Odrzavati ukrasno bilje tijekom 3kolske godine
- Brinuti o zaboravljanim predmetima ucenika — izvjeS¢ivati o tome tajnika tijekom $kolske godine

- O eventualnim kvarovima izvijestiti tajnika ili dezurnog nastavnika

PLAN | PROGRAM RADA POVJERENSTVA ZA KVALITETU

Samovrednovanje Skole prati Povjerenstvo za kvalitetu kojeg je imenovao Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 27. rujna 2018. godine.

Povjerenstvo ima 7 ¢lanova. Mandat svim ¢lanovima Povjerenstva traje 3 godine.

LANOVI POVJERENSTVA ZA KVALITETU
. Sandra Marini¢, prof.; koordinatorica samovrednovanja

. Mladen Morié,kordinator za kvalitetu

c

1

2

3. Lidija Arapovi¢, prof.
4. Nikola Covié, prof.
5. Filip Mori¢, prof.

6. Miroslav Gjurasin -roditel]

7. Sarah Schoissengeier- ucenik

Povjerenstvo za kvalitetu do kraja rujna za proteklu Skolsku godinu izraduje izvjeSée te ga
dostavlja Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.

Sadrzaj i nacCin izrade izvjeS¢a propisuje Agencija.
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PLAN | PROGRAM KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Svake godine Skola priprema sveéanu podjelu maturalnih svjedodzZbi uz prigodan program
koji izvode naSi uc€enici - maturanti.
U svibnju, kad je Dan Skole - 15. Svibnja 2019. Skola organizira Humanitarni proljetni bal, na

kojem ucenici pokazuju svoje umijece plesa i pjevanja te daruju potrebite.

PROVODENJE AKTIVNOSTI NA PROMICANJU SPOZNAJE O STETNOSTI
UPORABE DUHANSKIH PROIZVODA NA ZDRAVLJE

Prema Pravilniku o nacinu provodenja aktivnosti u Skolskim ustanovama na promicanju
spoznaje o Stetnosti uporabe duhanskih proizvoda za zdravlje NN. 176/03, Skola je duZzna
promicati spoznaju o Stetnosti uporabe duhanskih proizvoda na zdravlje ljudi u svim

aktivnostima provedbe redovite naobrazbe.

Skola osniva povjerenstvo za borbu protiv pusenja;

* Trajno planira i predlaze aktivnosti kojima je cilj smanjenje uporabe duhanskih
proizvoda i usvajanje zdravijeg i kvalitetnijeg zivota bez puSenja

» Organizirati programe odvikavanja od puSenja te predlagati i organizirati izdavanje
publikacija Ciji je cilj promicanje nepuSenja kao zdravog nacina zivota

* Poduzimati druge mjere od znacaja za zastitu zdravlja djece i omladine od Stetnosti

utjecaja pusenja duhana i duhanskih proizvoda

CILJ SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

* Smanjivati interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti i prevencija svih oblika
neprihvatljivog ponaSanja.

* U ostvarivanju programa sudjeluju odgojno-obrazovni djelatnici Skole, zdravstveni
djelatnici, socijalne sluzbe, roditelji, svecenici, djelatnici iz policijske uprave i s
podrucja kulture. Otvoren je i za sve one koji Zele i znaju pruziti stru¢nu pomo¢ u

ostvarenju postavljenog cilja i zadaca.

ZADACE

* Pripremati uCenike za rjeSavanje osobnih problema i prihvaéanje odgovornosti za
sebe i druge.
* Razvijanje pravilnog prosudivanja i samokriticnosti.

» formiranje osobnog stava prema uporabi sredstava ovisnosti
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* uklju€ivanje u izvannastavne aktivnosti

» afirmacija Sporta kao zdravog nacina zivota
* njegovati zajednistvo, prijateljstvo i suradnju
e razvoj samopouzdanja i samopoStovanja

* lzgradivati osjecaj zadovoljstva sobom

SADRZAJ, METODE | AKTIVNOSTI

SadrZaji Skolskog preventivnog programa integrirani su u redovnu nastavu, izbornu, SRO i
slobodne aktivnosti. Osim u Skoli ostvaruju se i na mjestima izvan nje: gradskoj knjiznici,
SSD, kulturnim ustanovama, crkvi. Za uspje$no provodenje programa vazan je timski rad,
suradnja nastavnika, u€enika, roditelja i ostalih suradnika.

Metode rada moraju biti sukladne sadrzajima. Prednost dati onim metodama koje ucenike
stavljaju u aktivan odnos prema postavljenom problemu (educirani u€enici educiraju ostale
ucenike, razgovori, rasprave, igranje uloga). Rad se odvija kroz radionice, parlaonice,
tribine. Sve aktivnosti treba usmjeriti ka poboljSanju kvalitete Zivota mladih; pomod¢i im da

izrastu u zrele i zadovoljne odrasle osobe.

Aktivnosti s u¢enicima provodit ¢e se na tri razine:
1. za sve uc€enike
2. za rizicne skupine ucenika
- informativna predavanja
- radionice za razvijanje socijalnih vjestina
- ucenicko posredovanje
- sudjelovanje u aktivnostima Skole
- edukacija u€enika - formiranje stavova o odbijanju droga
Aktivnosti s roditeljima
- predavanja na roditeljskim sastancima
- savjetovaliSta za roditelje
- radionice s roditeljima rizicne skupine ucenika

- poticanje uspjesSnog roditeljstva

Aktivnosti za nastavnike
- predavanja na NV i aktivima razrednika
- izobrazba nastavnika

- savjetodavni rad s uc€enicima i roditeljima
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- organizacija i visoka kvaliteta nastavnog rada
- prikupljanje informacija o u¢enicima
- pomoc u procesu ucenja

- pomoc¢ u emocionalnoj i socijalnoj neprilagodenosti

SADRZAJ
1. Stvaranje pozitivne slike o sebi
. Stvaranje pozitivne slike o drugima
. Razvijanje samopouzdanja
. Razvijanje socijalnih vjestina
. Razvijanje vjestine komunikacije
. Razvijanje kritickog misljenja
. Razvijanje stvaralackog misljenja

. Kako se nositi s konfliktom, kontrola ljutnje
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. Kako rjeSavati stresne situacije
10. Motivacija, suradnja i natjecanje
11. Odgovornost i tolerancija

12. Ljudska prava i etika

13. Pravo i pravednost

FINANCIRANJE SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Jedan od vaznih preduvjeta za ostvarenje programa je izobrazba nastavnika,

posjedovanje stru¢ne literature i materijalna potpora Sportskim i slobodnim aktivnostima.

OPERATIVNI PROGRAM RADA NA PREVENCIJI RIZICNIH PONASANJA
SKOLSKA GODINA 2018/2019

Voditeljica programa na skoli je Sandra Marini¢, prof.
Kordinator Skolskog programa za prevenciju ovisnosti je Sandra Marini¢, prof.
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AKTIVNOSTI - SADRZAJI VRIJEME METODE | SREDSTVA
S UCENICIMA RADA
Pracenje uspjeha i izostanaka | tijekom promatranje i sustavno
godine praéenje, biljezenje, razgovor,
analiza
protokol, pedagoska
dokumentacija
Identifikacija ucenika s tijekom razgovor, biljezenje, analiza
neprilagodenim i godine protokol, pedagoska
neprihvatljivim ponaSanjem dokumentacija
Individualni razgovori s tijekom uvid u situaciju, razgovor,
ucenicima koji imaju godine biljezenje, protokol
problema u ucenju,
ponasanju
Savjetodavni rad (grupni) s tijekom radionice,
ucenicima koji imaju identi¢ne | godine didakti¢ki materijal
probleme (u€enje, izostanci)
Uklju€ivanje uc€enika u rujan, razgovor, anketiranje, obrada,
dodatnu i dopunsku nastavu listopad izvjeScivanije, prakti¢nih
radova
Poticanje ucenika na tijekom razgovor, demonstracije
rekreativno bavljenje sportom; | godine prakti¢nih radova,
sudjelovanje na sportska aktivnost
meduskolskim natjecanjima
(nogomet, rukomet, koSarka,
odbojka, stolni tenis, kros)
Poticanje ucenika za boravak | rujan, razgovor, rad na
i rad u Skolskoj knjiznici listopad dokumentima, literaturi
(prema izlozbe, tekstualni ,slikovni
potrebi) materijal
Humanitarne aktivnosti tijekom
godine
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Na satovima IN (psihologije, radionice

etike i vjeronauka) i SRO -a tekstualni i slikovni materijal,
razvijati socijalne vjestine, tijekom
samoposStovanje, godine

odgovornost, vjestine

komunikacije

Na satovima redovne nastave predavanje, razgovor, rad na
educirati u€enike i formirati tijekom tekstu, literaturi, radionice
stavove o odbijanju droge, godine tekstualni, slikovni materijal,
cigarete, alkohola folije, grafoskop

1.razred studeni, izvjeStavanje, razgovor,
Predavanje — ovisnosti prosinac, radionica, tekstualni materijal,
(cigarete, alkohol, droga) sijecan; power point

Reproduktivno zdravlje

2. razred usmeno izlaganje, razgovor,
Prevencija od HIV/AIDS-a listopad, radionica, tekstualni materijal,
studeni, slikovni materijal,
veljaca power point, folija, grafoskop

PRACENJE | VREDNOVANJE OSTVARIVANJA GODISNJEG
PLANA | PROGRAMA RADA SKOLE

Ravnateljica Skole ée zajedno s organizacijsko — razvojnom sluzbom pratiti i vrednovati

ostvarenja GodisSnjeg plana i programa rada.

Cjelovita analiza ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa rada razmatrat ¢e se na

Nastavnickom vije¢u Skole u mjesecu kolovozu Skolske godine 2019/2020

60



